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Inicio

Recibe al Empresario y 
entrega formato CUSSP para 

su registro

Requisita formato y 
entrega documentación

Recibe formato CUSSP y 
revisa que la 

documentación esté 
completa

¿Está completa?

Devuelve al empresario 
para su 

complementación

No

Si

Registra en el 
sistema “SARI” y 

entrega Constancia 
de Inscripción

Integra expediente y 
turna al Director 
General para su 
conocimiento

FIN

Archiva

1

1
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Departamento Consume Campeche Dependencias y Entidades

Fa
se

Fin

Analiza la información del 
Empresario, para saber si es 

posible su vinculación al 
Programa Compras Gobierno

Contacta a la Empresa para su 
inscripción al Programa

Reciben la Base de Datos y 
envían reporte mensual de las 

compras realizadas.

Inicio

Informa al empresario las 
causas de la negativa

¿Es viable?

NO

1
SI

Recibe, registra y archiva la 
información.

Da de alta en la Base de Datos

Envía vía correo electrónico la 
base de datos actualizada a los 
Coordinadores Administrativos 
de las Dependencias, para su 

conocimiento.



 

IX/2020 Instituto para el Desarrollo de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa 9 

 



 

IX/2020 Instituto para el Desarrollo de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa 10 

 



 

IX/2020 Instituto para el Desarrollo de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa 11 

 

Inicio 

Recibe al empresario y explica 
requisitos para introducción 

de productos en cadenas 
comerciales

Analiza que el producto 
cumpla  con las normas 

establecidas 

¿Cumple?
Explica al empresario que 

normas y estándares faltan en 
el producto

No

Registra en base de datos

Si

Notifica a Jefes de Compra de 
Cadenas Comerciales aliadas

Recibe información y notifica 
al empresario.

Fin

Reciben información y 
evalúan el producto; notifican 

intención de compra o 
descarto.

Archiva en 
Expediente

Presenta Reporte al Director 
General para su 
conocimiento
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Participación a eventos de capacitación

Jefe del Departamento de Capacitación Empresarios

Fa
se

Inicio

Envía por correo electrónico la 

calendarización de los cursos y 

capacitaciones que se impartirán a 

los empresarios registrados.

Notifica al empresario los 

motivos por los cuales no puede 

participar

¿Se encuentra 

afiliado?

NO

SI

Recibe la información de la 

capacitación y confirma la 

asistencia

Verifica que la empresa se 

encuentre afiliada al Movimiento de 

Consume Campeche

Informa al empresario que se 

acepta su solicitud y está inscrito 

para participar en el curso.

Elabora la lista de asistencia y 

prepara la logística para la 

capacitación.

Vigila que las personas firmen la 

lista de asistencia antes de iniciar la 

capacitación.

Supervisa que el desarrollo de la 

capacitación sea de acuerdo a lo 

planeado.

2
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Jefe del Departamento de Capacitación Empresarios

Aplica la Encuesta de Satisfacción 

al término del curso

Elabora y envía las Constancias 

Digitales a los Empresarios 

participantes

2

Genera el reporte de evidencias del 

curso impartido y presenta al 

Director General para su 

conocimiento.

Archiva en 
expediente

Recibe la constancia 

Fin
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Inicio

Analiza la viabilidad 
de la Empresa para 
pertenecer a la Red 

de Mentores

¿Es viable?

Informa al 
empresario las 
causas por las 

cuales no es viable 
su participación

Informa al empresario los 
compromisos y 

beneficios adquiridos al 
formar parte de la Red de 

Mentores

No

Si

Realiza la inscripción 
formal en la Base de 

Datos del INDEMIPYME

Informa al Director 
General para su 
conocimiento

Archiva en 
Expediente

Fin

Solicita al empresario el 
catálogo de su producto 
o servicio a ofrecer a la 

Red de Mentores

Recibe solicitud y envía al 
INDEMIPYME la 

información requerida
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Inicio 

Se informa al Servidor 
Público 

Recibe oficio de 
comisión en sistema 
Apps Gob y verifica 
disponibilidad en 

partida presupuestal

¿Hay disponibilidad?

Autoriza el pago de 
viático en sistema 

Apps Viáticos

Recaba firma del 
Director General 

Fin

Recibe 
transferencia

Archiva

Si

No

Realiza transferencia 
al Servidor Público

Elabora 
comprobación de 

viáticos en sistema 
Apps Gob

Recibe 
comprobación  y 

verifica esté 
correcta
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Inicio 

Recibe solicitud de 
compra de producto o 

Servicio

¿Existe disponibilidad 
presupuestal?

Solicita cotización a 
proveedores

Selecciona y notifica a la 
empresa con la cual se 
adquirirá el producto o 

servicio

Archiva

Fin

Si

No

Recibe y revisa que 
el producto sea el 

indicado

Informa al área 
solicitante las 
causas de la 

negativa

Recibe solicitud y 
envía la 

cotización al 
INDEMIPYME

Recibe 
confirmación de 

compra y entrega 
producto o realiza 

servicio

Entrega el bien 
adquirido al área 

solicitante

1

1
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