
Administ

rativo
Legal

Contable 

o Fiscal

Archivo de 

Tràmite

Archivo de 

concentraciòn
Publica

Reserv

ada

Confiden

cial

Baja 

Documental

Archivo 

Historico

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

DG

Direccion 

General SD-100 Correspondencia 100-01

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

100-02

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

100-03

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

100-04

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

DG

Direccion 

General SD-100 Correspondencia 100-05

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

100-06

Respuestas, 

Gestiones, 

Solicitudes, etc. x x x x

100-07

Eventos, Cursos, 

Talleres, etc x x x x

Correspondencia 100-08

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

100-09

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

100-10

Oficios enviados 

2019 x x x x

100-11

Oficios recibidos 

2019 x x x x

100-12

Oficios Oficios 

enviados 2020 x x x x

100-13 Oficios 2020 x x x x

100-14 Correspondencia 2021 x x x x

 PM Plan de Manejo SD-200 Fauna 201

Permiso para 

manejar vida 

silvestre fuera de 

su habitat x x x x

202

Acta de recibo de 

diversas especies a 

la profepa x x x x

Art. 13 Fracc 5 Ley Fed. 

De Transp de acceso a la 

informacion

203

Registro de 

personas para 

recibir fauna 

silvestre x x x x

204

Destino de las aves 

al parque x x x x

205

Registro de Cadena 

de Custodio x x x x

PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE
CATÁLOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

CLASIFICACION ARCHIVISTICA VALOR DOCUMENTAL
PLAZO DE CONSERVACION O 

VIGENCIA DEL DOCUMENTO

CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION
DESTINO FINAL

Fundamento Legal

Seccion Serie Subserie



206

Permiso para 

recibir aves de la 

profepa x x x x

207

Permiso de 

incremento de 

especies x x x x

208

Colaboracion entre 

ximbal y profepa x x x x

SD-210 Flora 201-01

Despeinadas en 

donaciòn x x x x

SD-220 Administrativo 202-01

Informe de 

actividades x x x x

V.I

Vinculacion y 

Educ. 

Ambiental S-D 300 Administracion 300-01 Oficios 2014 x x x x

Convenios 301-01 Convenios 2014 x x x x

301-02 Convenios 2015 x x x x

Eventos 302-01 Eventos 2015 x x x x

302-02

Eventos Especiales 

2015 x x x x

Escuelas 303-01 Escuelas 2015 x x x x

Anexos 305-01 Evidencias 2015 x x x x

301-03 Cnvenios 2016 x x x x

Fichas Tecnicas 304-01

Fichas Tecnicas 

2016 x x x x

Escuelas y 

Dependencias 303-02

Escuelas y 

Dependencias 2016 x x x x

305-'02 Eidencias 2016 x x x x

301-04 Convenios 2017 x x x x

305-03 Evidencias 2017 x x x x

300-02

Memorandos, 

Circulares 

Vinculacion Interna 

2018 x x x x

300-03

Solicitud de 

Eventos y Espacios 

2018 x x x x

300-04 Vinculacion 2018 x x x x

Fichas Tecnicas 

2018 304-02

Fichas Tecnicas 

2018 x x x x

Eventos 302-03 Eventos 2018 x x x x

305-04 Evidencias 2018 x x x x

305-05 Evidencias 2019 x x x x

Evidencias 2020 305-06

Evidencias 

Fotograficas 2020 x x x x

C.A.

Coordinacion 

Administrativa SD-510 Contabilidad 511 Polizas 2014 x x x x

C.A.

Coordinacion 

Administrativa SD-510 Contabilidad 511 Polizas 2015 x x x x

SD-520 Adninistrativo 521 Oficios x x x x

522 Revisiòn x x x x



523

Presupuesto 

asignado 2015 y 

sistema de 

evaluacion 2105 x x x x

C. A.

Coordinacion 

Administrativa SD-500 Contabilidad 511 Recurso Estatal x x x x

512

Santander Recurso 

Estatal x x x x

513

Banorte Ingresos 

propios x x x x

514

Banorte Ingresos 

propios Parque 

Campeche x x x x

515

Polizas de Ingresos/ 

Polizas Diario x x x x

516 Nòminas x x x x

517

Conciliacione 

bancarias x x x x

520

Recursos 

Humanos 521 Incidencias x x x x

522 Nominas x x x x

530 Administracion 531

Inventario de 

Bienes x x x x

532 Oficios x x x x

C.A.

Coordinaciòn 

Administrativa SD-510 Contabilidad 511 Recurso Estatal x x x x

512

Santander Recurso 

Estatal x x x x

513

Banorte Ingresos 

Propios Donativos x x x x

514

Banorte Ingresos 

propios Parque 

Campeche x x x x

515

Pòliza de 

ingresos/Poliza 

diario x x x x

516 Nòminas x x x x

517

Conciliaciones 

bancarias x x x x

518

Informes 

trimestrales x x x x

SD-520

Recursos 

Humanos 521 Nòminas x x x x

SD-530 Administraciòn 531 Oficios x x x x

532 Transparencia x x x x

533 Recaudaciones x x x x

C.A.

Coordinacion 

Administrativa SD-510 Contabilidad 511 Recurso Estatal x x x x

512

Santander Recurso 

Estatal x x x x



513

Banorte Ingresos 

propios Donativos x x x x

514

Banorte Ingresos 

propios Parque 

Campeche x x x x

515 Poliza Diario x x x x

516 Pòliza de ingresos x x x x

517 Nòminas x x x x

518

Conciliaciones 

bancarias x x x x

519

Informes 

trimestrales 

ASECAM x x x x

520

Recursos 

Humanos 521 Nòminas x x x x

530 Administraciòn 531 Oficios x x x x

532 Recaudaciones x x x x

533 COCODI x x x x

540

Contralorìa 

Interna 541 Revisiones x x x x

C.A.

Tesorerìa y 

Finanzas 510 Contabilidad 511 Recurso Estatal x x x x

512

Santander Recurso 

Estatal x x x x

513 Ingreso Propio x x x x

514

Banorte cta 7331 

ingresos propios 

parque ximbal x x x x

515

Banorte cta6465 

Ingresos propios 

Parque Campeche x x x x

516 Pòlizas Diario x x x x

517 Poliza de Ingresos x x x x

518 Nominas x x x x

519

Conciliaciones 

Bancarias x x x x

519 B 

Informes 

trimestrales 

ASECAM x x x x

SD-520

T. y F. 

Administracion 

2019 521 Oficios x x x x

522 COCODI x x x x

523 Nòminas x x x x

524 Anteproyecto x x x x

Coordinacion 

Administrativa 525 Oficios x x x x



526 Contratos x x x x

527 Incidencias x x x x

SD-530

Contralorìa 

Interna 531 Revisiones     T y F x x x x

510 Conabilidad 511 Recurso Estatal x x x x

512

Santander Recurso 

Estatal x x x x

513 Ingreso Propio x x x x

514

Banorte cta 7331 

ingresos propios 

parque ximbal x x x x

515

Banorte cta 6465 

Ingresos propios 

parque Campeche x x x x

516 Poliza de Ingresos x x x x

517

Informes trimestrales 

ASECAM y Nomina 

Estatal 2020

x x x x

519

Conciliaciones 

bancarias x x x x

520 Administracion 521 Oficios x x x x

522

Servicio de 

Administracion 

Tributaria x x x x

530

Contralorìa 

Interna 531 Revisiones x x x x

500

Coordinacion 

Administrativa 523 Nominas x x x x

525 Oficios x x x x

526 Contratos x x x x

527 Incidencias x x x x x

528 COCODI x x x x x

532 Recaudaciones x x x x

500

Coordinacion 

Administrativa 525

Oficios Recibidos 

2021 x x x x

525 Oficios Enviados x x x x

S.T.

Secretaria 

Tecnica SD-600 Servicio Social 600-01

Documentos 

incompletos x x x x

600-02

Expediente 

Personal x x x x

SD-601

Junta de 

Gobierno 601-01 Evidencias x x x x

601-02 Evidencias x x x x

S.T.

Secretarìa 

Tècnica 601-03 Evidencias x x x x

601-04 Evidencias x x x x

SD-602 Correspondencia 602-01

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x



602-02

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

602-03

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

602-04

Oficios, Memos, 

Solicitudes, etc. x x x x

602-05

Memorandums 

2020 x x x x

602-06

Oficios y 

memorandums 

2020 x x x x

UAJ

Unidad de 

Asuntos 

Jurídicos SD-800

Acuerdos de  

creacion y 

modificaciòn 801-01

Acuerdos primera y 

segunda 

modificaciòn x x x x

802-01 Actas 2014 x x x x

802-02 Actas 2015 x x x x

803-01 Convenios x x x x

804-01 Contratos x x x x

802-03 Actas 2016 x x x x

804-02

Contratos Parque 

Campeche x x x x

802-04 Actas 2017 x x x x

Parque Campeche 804-03

Contratos Parque 

Campeche 2017 x x x x

801-02

Reglamento 

Interior x x x x

802-05 Actas 2018 x x x x

804-04

Contratos Parque 

Campeche 2018 x x x x

802-06 Actas 2019 x x x x

803-02

Convenio de 

Unidad de Igualdad 

de Genero 2019 x x x x

804-05

Contratos Parque 

Campeche 2019 x x x x

802-07 Actas 2020 x x x x

802-08 Actas x x x x

Administracion 805-01

Memos. Oficios 

2015 x x x x

805-02

Memos. Oficios 

2018 x x x x

805-03

Manual de 

Procedimientos 

2019 x x x x x

805-04

Oficios, Memos 

2019 x x x x x

Comité de Etica 806-01

Comité de Etica 

2017-2018 x x x x x



806-02

Comité de Etica 

2019 x x x x x

806-03 Comité de Etica x x x x x

804-06

Contratos Parque 

Campeche x x x x

804-07 Parque Campeche x x x x

Administracion 805-05

Memos enviados y 

recibidos 2020 x x x x

Administracion 805-06

Oficios enviados y 

recibidos 2020 x x x x

805-07

Oficios enviados 

2021 x x x x

805-08

Oficios recibidos 

2021 x x x x

805-09 Memos x x x x

805-10

Invitaciones a 

prestadores de 

servicios x x x x

806-04 Comité de Etica x x x x

806-05

Memrandums 

Comité de Etica x x x x

806-06

Oficios Comité de 

Etica x x x x

806-07

Actas Comité de 

Etica x x x x

806-08

Oficios Comité de 

Etica x x x x

UT

Unidad de 

Transparencia SD-900

Acceso a la 

informacion 901-001

Solicitudes de 

Informacion 2016-

17 x x x x

901-002

Solicitudes de 

Informacion 2018 x

901-003

Solicitudes de 

Informacion 2019 x

901-04

Solicitudesde 

informacion 2020 x x x x

901-05

Solicitudes de 

informacion 2021 x x x x

Datos Personales 902 RESISDAP X x X X

902-002 RESISDAP x x x x

903

Solicitud de 

Derecho de Arco x x x x

903-002

Solicitudes Derecho 

de ARCO x x x x

Archivos 904

Instrumentos de 

Control x x x x

904-002-006

Instrumentos de 

Control x x x x



Obligaciones de 

Transparencia 905

Tablas de 

Aplicabilidad x x x x

905-002

Tablas de 

Aplicabilidad x x x x

906-01 IECR x x x x

906-002 IECR x x x x

907-01 DIOT x x x x
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