DETODOS

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: PROMOTORA PARA LA CONSERVACION ¥ DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE

NOMBRE DE LA UNIDAD

RATIVA: UNIDAD DE VINCULACION

NOMBRE DE L& UNIDAD

TRATIVA PRODUCTORA: UNIDAD DE VINCULACION

FONDO: PROCDSCAMI

SECCION: UNIDAD DE VINCULAGION Y EDUCACION {uv}
SERIE: 300
. SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACION
aom. | no.pg | NUMERO conia0 o NUMIERD DE FECHA uo,ﬁp NUM. DE
coN: mmn&_c o nB A | IDENTIFICADOR ELASIFICACION EXPEDIENTE TITARO DEL EXP. DESCRIPCION NICID FECHA FINAL o | LEG >..§m conTaBtE|  LEGAL PLAZO DE PLAZD DE ToTAL
DEL EXPEDIENTE |  ARCHIVISTICA 4 Ff5iC0 | ELECTRONICO | ADMINISTRATIVO JseaL | JURIDICO CONSERVACION -| CONSERVACIGN - DE AfiS OFICINA MUE
Fos TRAMITE CONCENTRACION
OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS POR
DEPENDENCIAS ESTATALES,
PROCDSCAM/UV/30 | PROCDSCAM/UV/30 |PROCOSCAM/UV/30]  ORICIOS EXTERNOS A g UNIDAD DE
U A ESCUELAS PUBLICAS Y PRIVADAS, | 01/01/2025 |  30/06/2025 39 % X 1 5 3 ARTHIY
0/2025/1 0/2025/1 0/2025/1 RECIRIDOS EMPRESAS PRIVADIAS, VINCULACION
PARTICULARES, ETC.
QFILIOS EXTERNOS ENVIADOS A
DEPENDENCIAS ESTATALES,
PROCDSCAMAUV/30 | PROCDSCAM/V/30 | PROCDSCAMAUV/30] OFICIOS EXTERNOGS - UNIDAD DE
2 i ESCUELAS PUBLICAS Y PRIVADAS, | 01/01/2025 30/06/2025 15 X X 1 5 & ARTHH
0/2025/% 0/2025/1 0/2025/2 ENVIADDS EAPRESAS PRIVADAS, VINGULACION
PARTICULARES, ETC.
OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS ¥
PROCDSCAM/UV/30 | PROCOSCAM/UY/30 | PROCDSCAM/UV/30 UNIDAD DE
3 1 Afamsi ofo2sf iy MEMORANDUM ENVIADDS DE LAS AREAS DELA | 01/01/2025 |  30/06/2025 p] X x i 5 5 iNCULACION | AREHD
PROMOTORA
PROCDSCAM/UY/30 | PROCDSCAM/UV/30 | PROCDSCAM/UV/30 REQUERIMIENTO DE MATERIALES ¥ : UNIDAD DE
4 + 0/2025/1 0/2025/1 0/2025/1 REQUERIMIENTOS SERVICIOS DELAREADE Uy | D/OM/2025 | 3070672025 @ X % ¢ 8 ¢ viNcuLacion | AREHN
Ef presente inventario consta de 145 hojas y ampara fa cantidad de 4 expedi fisicos y ©_expediente electronico de los afios extremos . Para expedientes con documentas electrénicos, ampara lacantidad de @ (KB, M8, GB, TB) almacenados en_USB.

SERVIDOR PUBLICQ QUE REALIZA RRGCESOS

SERVIDOR PUBLICO QUE REVISA INVENTARIO
TTULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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SERVIDOR PUBLICO QUE DA £L VISTO BUENG AL
IMVENTARIQ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

M EQ.zVP %ﬂmﬁu meBcﬂ
|z

SERVIDOR PUBLICO QUE TOMA CONOCIMIENTO

DELIGE

DIREL{OR

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
LIC. JUCYNEY A. RO Emenxs
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PETODOS

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADD DE CAMPECHE

NOMBRE DE L& UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

NOMERE DE LAUNIDAE ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:  ERECCION GENERAL

FONDO: PROCDSCAM

SECCION: DIRECCION GENERAL (DG}

SERIE: 100 :
SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES VIGENGCIA BOCUMENTAL
" NUMERQ o060 DE " NgM. "
Szwmgcrg Zﬂab.sm\”m IDENTIFIEADOR CLASIFICATION ”“—u,\m_”ﬂ“‘ﬂﬂw TITULO DEL EXP, DESCRIPEIGN FECHA INICIC ] FECHA FINAL { TOTALDE wuhuﬂ’nu”hm LEGAL/ PLAZO DE PLAZO DE TGTAL DE
DELEXPEDIENTE |  ARCHIVISTICA FOJAS Fisico | ELECTRONICO RATIVO [ ISCAL | oo CION- | € JON - ‘ANOS OFICINA
| TRAMITE CONCENTRACION
OFICIOS EXTERNOS
RECIBIDOS POR
DEPENDENCIAS ESTATALES Y
PROCDSCAM/DG/L | PROCDSCAM/DEG/1 | PROCDSCAM/DG/L OHCIOS EXTERNOS FEDERALES, ENIPRESAS UNIDAD DE
¢ B
t b 00/2025/1 00/2025/1 00/2025/1 RECIBIDOS PRIVADAS, PARTICULARES, | U/OM/2025 | 30/06/2025 | 153 X X : 5 VINCULACION
INVITACIONES A EVENTOS,
ETC,
OFICIOS EXTERNOS
ENVIADOS A DEPENDENCIAS
PROCDSCAM/DG/1 | PROCDSCAM/DG/ | PROCDSCAM/DG/L QHCIOS EXTERNOS ESTATALES ¥ FEDERALES, ; UNIDAD DE
# z 00/2025/1 00/2025/1 00/2025/1 ENVIADD ESCUELAS PUBLICAS Y | OY/92/2025 | 30/06/2025 | 20 % X . 8 % | VINCULACION
PRIVADAS, EMPRESAS
PRIVADAS, ETC,
OFICIOS INTERNOS
PROCOSCAM/DG/1 | PROCDSCAM/DG/A | PROCDSCAM/DG/L RECIBIDOS Y ENVIADOS POR UNIDAD DE
5
8 A o0/2025/1 00/2025/1 00/2025/1 WEMORANDIIM IASAREASDELA | OMOM2025 | 30/06/2025 | 8 X X 3 & | VINCULACION
PROMGIORA

El presente inventario consta de 181 hojas y ampara ta cantidad de 3 expedientes fisicos y 0_expediente electronico de los afios extremos . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de 0 (KB, MB, GB, TB) almacenados en_USB.

SERVIDOR PUBLICO QUE REALIZA BROCESOS
TECNICOS DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y £L
> GENERAL POR

SERVIDOR PUBLI

LAET

RESPONSABLE BE

QUE DA ELVISTO HUENO AL
IRVENTARIO
Ve DE Ti iTE

SERVIDOR PUBLICO USUARIO ¥ RESPONSABLES DE
1A DOTUMENTACION:

SERVIDIOR PUBLICO QUE TOMA CONQCIMIENTO

.m:nm
I




ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES

PROCUHSCAM
SIS . ESTADS
HE NG

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVAPRODUCTORA: OFICIALIA DE PARTE DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

FONDO: PROCDSCAM

SECCION: 500 COORDINACION ADMINISTRATIVA

SERIE: 540
‘SOPORTE DOCUMENTAL 'VALORES DOCUMENTALES VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO
: NUMERO 2 " NOM. 2
s e E CLA! O DE 2
o HNO. DE CAJA IDENTIFICADOR DEL Spieoo! ;. SFICACON HUMER, TITULO DELEXP. DESCRIPCION FECHA INICIO | FECHA FINAL | TOTAL DE HCM:DE
CONSECUTIVO ARCHIVISTICA EXPEDIENTE LEGAIOS
EXEDENTE FOIRS ADMINIS | CONTABLE/R | Lecar/ug| _FHAZ0 DE PLAZODE oo pE
Flsico | ELECTRONICO iy seni. {bico | CONSERVACION -| CONSERVACION - Afios OFICINA MUEBLE POSICION
TRAMITE CONCENTRACION
PROCDSCAM/500/540- [ PROCDSCAM/S00 OFICIOS EXTERNOS OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS DE DISTINTAS. CCOORDINACION
1 540-01 o 5 2
01/2024 540-01/2024 RECIBIDOS DEPENDENGIAS 302028 /005|138 * * 4 2 ° | aommismamia | ARCHIVERO
PROCDSCAM/500/540- | PROCDSCAM/500 OFICIOS ENVIADOS A DISTINTAS COORDINACION
40- FICIOS ENV
2 540-02 S e OFICIOS ENVIADOS S 04/02/2025 | 10/03/2025 | 15 X x 1 5 6 AoSTATA | ARCHIVERO
PROCDSCAM/500/540- | PROCDSCAM/500 MEMORANDUM INTERNOS ENVIADOS A LAS CoORDINACION
° 24003 03/2024 /540-03/2024 | MEMIORANDUMENVIADOS | 5 cecenrens ameas aominisamivas | 02/OV2025 | 27/03/2025 | 38 i X & & 8 AOMINISTRATIVA | ARCHIVERO
PROCDSCAM/500/540- | PROCDSCAM/500 MEMORANDUM INTERNOS RECIBIDOS DE LAS) COORDINACION
4 -
54004 L /5a0-0ar2000 | MEMORANDUMRECIBIDOS | e s aomnrsraamae | 03/0V2025 | 14022025 | 7 X x 1 s 5 oIS | ARCHIVERO

e los afios extremos . Para expedientes con documentos electrénicos, arppara la cantidad de _ (KB, MB, GB, TB) almacenados en,

= LY

SERVIOR PUBLICG QUE BEaLIZA SERVIDOR P! SERVIDORIPUBLICO QUE DA EL IS SERVIDOR PUBLICO\USUARIOY SERVIDYR PUBLICO,QUE TO Y
PROCESOR TECHICOYDEL ARGHIVO DE TITULARD! BUENOAL 'RESPONSABLESE LA CONQOIMIENTCDEL GE
TRAMITEY E} INVENTARIO GENERAL POR RESPONEABLE DE AkgHIVO DE DQCYMENTA IDAD
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: OFICIALIA DE PARTE DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

FONDQ: PROCDSCAM

SECCION: 500 COORDINACION ADMINISTRATIVA

SERIE: 540

SOPORTE DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHVO |
" NUMERO 4 P . NOM.
. e DE ¢l N RO DI -
ncz,m_wn.scqzc NO.DECAJA | IDENTIFICADOR DEL ou_nwwnzz_.mw__ﬁbna _Mwhw_mah TITULO DEL EXP. DESCRIPCION FECHA INICIO TOTAL DE
EXPEDIENTE FOIAS PLAZO DE
Fisico | ELECTRONICO CONSERVACION - OFCINA MUEBLE
CONCENTRACION
PROCDSCAM/500/540- | PROCDSCAM/500 OFICIOS EXTERNOS OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS DE DISTINTAS COORDINACION
1 540-01 01/04/2024 %0 5 ARCHIVERO
01/2024 /540-01/2024 RECIBIDOS DEPENDENCIAS /04 * ADMINISTRATIVA i
PROCDSCAM/500/540~ | PROCDSCAM/500 OFICIOS ENVIADOS A DISTINTAS COORDINACION
2 S 24
2 540-0: e - OFICIOS ENVIADOS S 01/04/20: 48 X 5 ADMINSTRATIVA | ARCHIVERO
PROCDSCAM/500/540- | PROCDSCAM/500 MEMORANDUM INTERNOS ENVIADOS A LAS CCOORDINACION
3 - & Al
S4003 03/2024 /540-03/2024 | MEMORANDUMENVIADOS | ™'oycorvreas pneas apminisrraTivs | O1/04/2024 ® % ADmiNSTRATIvVA | ARCHIVERO
PROCDSCAM/500/540- [ PROCDSCAM/500 MEMORANDUM INTERNOS RECIBIDOS DE LAS| COORDINACION
4 )~ 3 G- ARCHI
2404 04/2024 /540-04/2024. e bR DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS | OV04/2024 B * ADMINISTRATIVA Sy

Bl presente inventario consta de 85_ hojas y ampara la cantidad de 4 gxpedientes fisicos y _expediente electrénico de

los affos extremos . Para expedientes con docurnentos elec

cos, ampara |a cantidad de _ (KB, MB, GB, T!

almacenados en_.

LIC. LUIS MATJUEL

& A L[

SERVID@R F{BLICO QUE REALIZA SERVIDORPUBLICO QUEREVIS: o SERVIDOR; PUBLICO QUE DA EL VI3 SERVIDDR PUBLICO USUARIOY SERVIDDRPUBLICD
PROCESO{TECNIGOS DEL ARCHIVO DE TITULARDELA UNI TIVA BURNCALINYENTARIO o_@»,mrmn.m_& CONDOMIENTO
A RESPOINSABLE DERARCHIVQ DI ACION: RDELAU

A ADMINJSTRATIVA




R | DECAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2024

COORDINACION ADMINISTRATIVA

, Area de identificacion

Fondo: Promotora para la Conservacién y Desarrollo Sustentable del Estado de Campeche
Unidad Administrativa: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular:  Lic. Luis Manuel Moreno Ortega

Cargo: Coordinador Administrativo de la PROCDSCAM

Domicilio: Av. Lazaro Cardenas S/N entre Av. Luis D. Colosio y Calle Pert. Col. Flor de Limén C.P. 24069 .
Teléfono: 88114 47 906 ~ Ext.| - _ Correo electrénico: luis.moreno@campeche.gob.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: TRAMITE
Area generadora: Coordinacién Administrativa
Seccién: 500 Coordinaciéon Administrativa

Serie/Subserie: 540

sl ol

Archivo de concentracion
Archivo de concentracién
Archivo de concentracion
Archivo de concentracién

Oficios externos recibidos
Oficios enviados
Memorandums enviados 2024
Memorandums recibidos 2024

PN ey -




DTG | DEUAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2024

COORDINACION ADMINISTRATIVA

: Area de responsabilidad
Fecha de elaboracién: 28 DE FEBRERO DE 2025

R

e \w -
C.P. HYPATIA EK MOO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

: LIC. LUIS RENO ORTEGA
AREA GENERADORA TITULAR DEL AREA GENERADORA




ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES

FONDO: PROCDSCAM

NOMBRE DE EA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA

|SECCION: UNIDAD DE TRANSP: {un
SERIE: 900
OPORTE VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE
NOM, NGMERO IDENTIFICADOR | CODIGO DE CLASIFICACION | NOM. TOTAL| NUM, DE
' . OBSERVACIONES
consecuTvo | N0+ PECAIA DEL EXPEDIENTE ARCHIVISTICA NUMERD DE EXPEDIENTE TITULO DELEXP, DESCRIPCION FECHAINICIO | FECHAFINALI T oo L | ecaios PLAZO DE PLAZO DE —_ —
FISICO | ELECTRONICO %ﬁﬁm SMM%-E rmawm_%c CONSERVACION | CONSERVACIGN - afice OFICINA MUEBLE | POSIION HECTRONICO
TRAMITE CONCENTRACION
1 1 P mo;n_éomm_mmmhm_ﬁwww@%n_oz DEL SOLICITUDES DE INFORMACION 01/01/2025 | 30/06/2025| 23 1 x x 1 5 6 UIOHD OE TRANSTARZIGIA | ARCHIVERO
2 1 2005 01/01/2025 | 30/06/2025 1 X X 1 5 3 UIOR 0 ARCHIVERQ
3 1 PROCOSCAMATSO030251 DATOS PERSONALES INFORME DE DATOS PERSONALES 2025 | 01/01/2025 | 30/06/2025| 4 1 X X 1 s 5 UIDHD DE TRANSPARENGA | ARCHIVERO
9017202571 ooz 020251 | INSTRUMENTOS DE CONTROL- ACUSE INSTRUMENTOS DE CONTROL.- ACUSE _|_01/01/2025 | 30/06/2025 1 X X 1 5 6 UNIDA OE ARCHIVERG
PROCDSCAN/UT/504_002/2025/1_| PROGDSGAMEUTSO4 00020251 Loz | INSTRUMENTOS DE CONTROL- OFICIOS | INSTRUMENTOS DE CONTROL- OFICIOS | 01/01/2025 | 30/06/2025] 72 1 X X 1 5 6 UNDAD OZ TRANGPARENCA | ARCHIVERD
PROCDSCAM/UT/S05/2025/1_|__PROCDSCAMSTAQBHIZST PROCDSCAWUTNSR0251 \BLA DE APLICABILIDAD 2025 01/01/2025 | 30/06/2025 ] 1 x X 1 MDA OETRANSPARENGA__ ARCHIVERO
PROCDS FROCOSCANITEOB0ZT PROCDSCANTES20251 IECR 01/01/2025 [ 30/06/2025] 4 1 X X 1 5 DAD DE TRANSPARENG | ARCHIVERO

£l presente inventario consta de 100 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes fisicos y 2 _expediente electrnico de los afios ext

la cantidad de 3 (KB, MB, @8, T8) almacenados en_USA.

SERVIDOR PUBLICO QUE REALIZA
PROCESOS TECNICOS DEL ARCHIVO
DETRAMITEYEL |

SERVIDOR PUBLICO QUE DA ELVISTO BUENO AL
INVENTARIC A
RESPONSABLE DE ARCHIVO

SERVIDOR PUBLICO US!
RESPONSABLES DFfLA

v SERVIDOR PUBLICO QUE TOMA
CONOCIMIENTO DEL IGE
LA~ TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

LAET. MARIANA BAEZA HERNANDEZ

FECHA DE CORTE: 31/03/2025
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ARCHIVO DE TRAMITE

A

S5

INVENTARID GENERAL POR EXPEDIENTES

PENDENCIA: PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE
HDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAI

AD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL

AM
ON GENERAL
OPORTE VALORES WIGENGIA UBCACION EN ARCHIVO DE TRANHTE
. CODIGODE ; "
w0e caya | NIMEROIDENTIFICADOR DEL TFITULO 0FL EXP, DESCRIPCION FECAINICio | recharay | NOM-TOTAL ‘OBSERVACIONES
ARCHIVISTICA i £eiope DMINIS | PIAZODE ELAzO0E TOTAL DE
FISICO | EECTRONICO wah Vol BeAL ibico CONSERVACION - | CONSERVACION - ‘ACS, OFICINA MUEBLE POSICION ALMIACENAMIENTO ELECTRONICO:
i TRAMITE CONCENTRACION
PROCDSC PROCDSCAM/D Contratosy canvenios celebrados con la . DIRECCION
It
: e 4 1 G/e00/05/ CONTRATOSY CONVENIDS PROCDSEAM Y otrasinstituciones Su//z025 | Bo/BB/I0RE 85, 4 % 4 & ° GenERaL | ARCHIVERO
PROCDSCAI/DG/E00/2025/ | PROCOSCAM/D. Contratos dePrestacion de Serviclos por DIRECCION
1 PROCOSCAM/DG/200/ 20254
16 /500/ 202541 4 Al CONTRATOS DE SERVICIOS Ucitadény por Adjudcadén Directa | O/01/2025 | 30/06/2025 201 % % 1 5 6 seneraL | ARCHIVERO
Offelos recibidos de otras autoridades y/o
" A
1| enocoscmypcsmopomp [MOSSAMDSRRNIDTS | Pochscami OFICIOSYMEMOS dependenclas, oficlos envlados, memos | 01/01/2025 | 30/06/2025 | 203 x % 1 5 6 cﬁ_mmwmwmw ARCHIVERO
redbidos y enviados 2
PROCOSCAM/DG/0X/2075/ | PROCDSCAM/D Constancias de hechos Internos de DIRECCION
1 PROCDSCAM/D 5
a YOG/ 2025/ A it CONSTANCIASDE HECHOS etatiod Parcis Compeste 01/01/2025 | 30/06/2025 2 x x 1 5 6 senEraL | ARCHIVERO
PROCOSCAM/DG/E00/2025/ | PROCDSCAM/D CONVENIOS ¥ PERMISOS DE Convenios (actas) de Proyectos, Méjoras en DIRECCION
& PROCDSCAM/DG/300/ 201571 5 RCHIVER
egsipas 1 G/E0/03/1 | AUTORIZACION PARQUE CAMPECHE el Parque Campeche 0/0)/a085 1 ojoslzons | 4 * * 1 ° i cinERaL | ARCHIVERO
1 PROCOSCAM & €OCODI2025 Informe Trimestral deCOCODI 2025 | 01/01/2025 | 30/06/2025 4 x X 1 5 6 BIRECOON | ccvivero
1 G/RO0/B/L & GENERAL
. PROCDSCAIV/DG/E00/2025/ | PROCDSCAM/D | - EXPEDIENTE PLAN DE MANEJO DE SERES DIRECCION.
1 R X €
PROCOSCAM/DG/800/2025/1 Y /00N VIVOS (PMVS) Actualizaciories al PIMVYS 01/01/2025 | 30/06/2025 23 X x 1 5 6 GENERAL ARCHIVERO
rio consta de 820 hofas y ampara la cantidad de B fisicosy 0_exped) Brieo delos afios extremos . Para expedientes con dotumentos electrnlcos, ampara la cantidad de 0_ (KB, MB, GB, TB} almacenados en_UsB.
SERVIDOR HUBLICOWUE REVIgA INVENTARIO SERVIDOR PUBLICO USUARIOY RESPONSABLES DELA
TITULAR CF LA UNEDAD ADMNISIRATIVA \| pocu \
e el TTULARRELA NS FpaTIA FECHA DE CORTE: 30/06/2025
5 ; 9»
N
HERNANDEZ

=




