ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

S TODOS INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION B ~ SUBSECCION

B

.QOm_mxz.o Y ADMINISTRACION | 001 | mmm_.n..._sz. .om JUNTA DE mmw_mmr.o. 00.1.1. | ORDINARIAS

00.1.2, EXTRAORDINARIAS

00.2 REPRESENTACION INSTITUCIONAL

00.3 CONTROL DE GESTION 00.31 DIRECCION GENERAL
0032 PLANTEL CHAMPOTON
0033 PLANTEL CALKINJ
00.3.4 PLANTEL ESCARCEGA
0035 PLANTEL CANDELARIA
00.3.6 PLANTEL CARMEN
0037 PLANTEL XPUJIL
00.3.8 ACCION MOVIL TENABO
00.3.9 ACCION MOVIL DZIBALCHEN
00310 | ACCION MOVIL PALIZADA
00.3.1 ACCION MOVIL HECELCHAKAN
00312 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

00.4 VINCULACION INSTITUCIONAL 00.4.1 INTERNA
00.4.2 EXTERNA

g APRENDE
LIC. ANDREA MAGROLIA ALANiS CARETAS EMPRENDE LIC. JUAN CHINTUZ

COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAM DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

mmo%mm%m m INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION _ SUBSECCION : ; _ _ ~ SUBSERIE

DG /00 | GOBIERNO Y ADMINISTRACION ST/01 ASESORIA TECNICA 00.011 DIRECCION GENERAL

00.01.2 UNIDADES DE CAPACITACION

00.013 COMITES 00.01.3.1 | PREVENCION SANITARIA
e M_ﬂ_:c.pc INTERNA DE PROTECCION
00014 | MEJORA REGULATORIA 00,0141 mmm,_mm_mnw DE  TRAMES Y
UCA/02 | ADMINISTRACION DE ARCHIVOs | 00021 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
00.02.2 PROGRAMA ANUAL
00.02.3 NORMATIVIDAD
00.02.4 BAJA DOCUMENTAL
00.025 TRANSFERENCIAS 00.025.1 | PRIMARIA

00.02.5.2 | SECUNDARIA

uJ/03 ASUNTOS JURIDICOS 00.03.1 MARCO LEGAL 00.03.11 FEDERAL

00.03.1.2 ESTATAL

PUBLICACIONES EN EL PERIODICO

00032 | 5eiciaL DEL ESTADO

00.03.3 REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES

00.034 JUICIOS 00.03.41 LABORALES

00.03.42 | ADMINISTRATIVOS

00.03.43 | AMPAROS

NS
LIC. ANDREA MAGNOLIX ALANIS CANETAS _
COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAM




PETODOS INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o

— DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SUBSECCION

INDIVIDUAL DE TRABAJO POR

DG /00 GOBIERNO Y ADMINISTRACION ASUNTOS JURIDICOS CONTRATOS 00.0351
TIEMPO DETERMINADO

00.03.5.2 ARRENDAMIENTO

00.03.5.3 COMODATO

00.03.54 PRESTACION DE SERVICIOS

00.03.6 CONVENIOS

00.037 ACUERDOS

DILIGENCIAS ANTE EL MINISTERIO

e pUBLICO

00.03.9 ACTAS ADMINISTRATIVAS

00.03.10 SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS

EXTERNOS
00,031 ASUNTOS CON UNIDADES
= ADMINISTRATIVAS INTERNAS
SEGUIMIENTO A ASUNTOS
000312 | RELACIONADOS A LAS JUNTAS DE
GOBIERNO
TRANSPARENCIA Y ACCESO A SOLICITUDES DE ACCESO A LA
UTAI/04 C 04, ;
0 LA INFORMACION 00041 | |NFORMACION PUBLICA
00.04.2 RECURSOS DE REVISION
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
00.04.3 EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
(SIPOT)
DENUNCIAS POR IMCUMPLIMIENTO A
00044 | LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA
CUMPLIMIENTO AL ART. 44 DE LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA
00.04.5 INFORMES 00.04.181 Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
CUMPLIMIENTO AL ART. 46 DE LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA
00.04.18.2 Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL Mx;_uo DE
_ EMPRENDE N
ANETAS 4.ﬂ
LIC. JUAN PERR(
COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAM DIRECTOR m_mz, RAL DEL ICATCAM



" ICATCAM
S:TODOS  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE 9 | conizmnoeL esTaco

— DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

__ SUBSECCION = LSREES . SURE N

. mm /00 QOW_mzzc Y >.uz_z_m3ww_02 . UTAI/04 m._.»»zm?»_ﬂm_uﬁnmw__n %Mﬂmwm AL 00.04.6 [ VBOm PERSONALES 00.04.19.1 . SISTEMA DE DATOS PERSONALES

00.04192 | DOCUMENTOS DE SEGURIDAD

00047 | COMITE DE TRANSPARENCIA 0004201 | SESIONES ORDINARIAS
0004202 | SESIONES EXTRAORDINARIAS

00048 | SOLICITUDES DE DERECHO ARCO

00049 | RED LOCAL DE TRANSPARENCIA

UCs/05 COMUNICACION Y DIFUSION | 00,051 mﬁmw_mm acion PO BBl oo0s11 | MEDIOS IMPRESOS

000512 | MEDIOS DIGITALES
00.05.1.3 TELEVISION
000514 | Aubios

00.052 | INFORMACION INSTITUCIONAL 000521 | BOLETINES
00.05.2.2 MATERIAL FOTOGRAFICO

00.052 | INFORMACION INSTITUCIONAL 000523 | MATERIAL VIDEOGRAFICO
000524 | DISCURSOS
000525 | PLAN ORGANIZACIONAL

DP/ 01 m,__._w__,.m_.m._wm“mu. PROGRAMACION Y 011 AVANCE FiSICO-FINANCIERO
012 INFORME DE GOBIERNO
013 UFERTA EDUCATIVA
ELABORO
1/ 4 APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIAALANIS CANETAS EMPRENDE LIC. JUAN PERRQD HUCHIN TUZ
COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAN DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



. CATCA
SiTODOS  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE oI | oot .

— DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

~ SUBSECCION ) ' i  SUBSERIE

b

op/o1 | PLANEACION, PROGRAMACION Y e AMPLIACION A LA COBERTURA |
EVALUACION | INSTITUCIONAL
015 FONDO CONCURSAEBLE DE INVERSION
oL6 EVALUACION INSTITUCIONAL
017 INFRAESTRUCTURA FISICA 0171 DIRECCION GENERAL
017.2 PLANTELES
01.7.3 ACCIONES MOVILES
01.8 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 01.81 METAS DE LA PLANEACION ANUAL
e PROGRAMA ANUAL DE
o EVALUACION
01.9 MINISTRACION DE RECURSOS 01.9.1 FEDERAL
ESTAT
01.9.2 i
PROYECTO DE PRESUPUESTO DE
0110 PRESUPUESTO DE EGRESOS 01.10.1 EGRESOS
RECURSOS FEDERALES
o111 REPORTES DE RECURSOS 01.11.1 TRANSFERIDOS (RFT)
oiia PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA
2 FEDERACION (PEF)
01.11.3 RECURSOS ESTATALES
o4 INGRESOS PROPIOS
o112 OFERTA EDUCATIVA
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE ACTUALIZACION DE SOFTWARE
TIC/06 01.06.13 : .06.13.1 IRUS
o LA INFORMACION INFORMATICO 0e ANTLY
01.06.13.2 SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
01.06.13.3 PAQUETERIA OFIMATICA
ELABORO
A, APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA KLA ANETAS EMPRENDE

COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAM DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



ICATCAM
m%%%%%m INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE 7 Rl

— DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SUBSECCION FopTE : . SUBSERIE

DP/ 01 mwww_mwmnmn. PROGRAMACIONY. | yone | micsoe 01.06.14 mwww_.ﬂn%o;z.mm ELECTRONICOS

01.06.15 | PORTAL INSTITUCIONAL 01.06.15.1 anﬁMw_mmM%uzmmnmm»n_OZ £5

01.06.16 m_mﬂﬂ_uuﬂ.mmowwuﬂﬂ%ﬂz_mzqo o= 0106161 | DIRECCION GENERAL
01.06.162 | UNIDADES DE CAPACITACION

01.06.17 REDES Y COMUNICACIONES

01.06.18 ESTADISTICAS EDUCATIVAS

DTA/02 SERVICIOS ACADEMICOS 02.1 RVOE 0211 INCORPORACION DE ESCUELAS

0212 INCORPORACION DE CURSOS

022 SUPERVISION 0221 DIRECCION GENERAL
0222 PLANTEL CHAMPOTON
0223 PLANTEL CALKINI
0224 PLANTEL ESCARCEGA
0225 PLANTEL CANDELARIA
0226 PLANTEL CARMEN
0227 PLANTEL XPUJIL
0228 ACCION MOVIL TENABO
0229 ACCION MOVIL DZIBALCHEN
02210 ACCION MOVIL PALIZADA
0221 ACCION MOVIL HECELCHAKAN
02212 >nn_02p+~\2f BAPLAYA

ELABORO
( 7 APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA"ALANIS CANETAS EMPRENDE

COORDINACION DE ARCHIVOS "ICATCAM



GOBIERNO
PETODOS

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE ®

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
— DE CAMPECHE

m-.-..u.mhnm.-.vz| SUBSERIE
DTA/02 SERVICIOS ACADEMICOS CE/07 SICOE 02.07.1 DIRECCION GENERAL
02.07.2 PLANTEL CHAMPOTON
02.07.3 PLANTEL CALKINI
02.07.4 PLANTEL ESCARCEGA
02.07.5 PLANTEL CANDELARIA
02.07.6 PLANTEL CARMEN
02.07.7 PLANTEL XPUJIL
02.07.8 ACCION MOVIL TENABO
02.07.9 ACCION MOVIL DZIBALCHEN
02.07.10 ACCION MOVIL PALIZADA
02.07.11 ACCION MOVIL HECELCHAKAN
02.07.12 ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
SD/08 SERVICIOS DOCENTES 02.0813 | PROGRAMA DE MEJORA CONTINUA
02.0814 | ACADEMIAS 02.0814.1 ACTAS DE ASAMBLEA
02.08.15 ACTUALIZACION DOCENTE
ECE/09 mzag_chcmﬂw_w:m”mﬁm_»n_oz Y | 020916 | CERTIFICACIONES 02.09.16.1 CEDULA
02.09.7 | EVALUACION 02.09.17.1 EVIDENCIAS
0209.782 FICHASDEINSCRIPCION |
02.09.17.3 SERVICIOS
i
, ARERRE: o
S Eo . T




ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

m%%%%%m INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION SUBSECCION SUBSERIE
DTA/02 SERVICIOS ACADEMICOS ECE/09 ESRIDAD DE CERTIBCRGION X 02.09.18 CAPACITACION 02.09.18.1 INFORMES
EVALUACION
02.09.19 DICTAMEN 02.09.19.1 AUDITORIA
02.09.20 MANUALES 02.09.20.1 PROCEDIMIENTOS
02.09.20.2 CURSOS
VINCULACION Y COORDINACION
DV/03 e 03.1 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS 03.1.1 PLANTEL CHAMPOTON
03.1.2 PLANTEL CALKINI
03.1.3 PLANTEL ESCARCEGA
03.1.4 PLANTEL CANDELARIA
03.1.5 PLANTEL CARMEN
03.1.6 PLANTEL XPUJIL
03.1.7 ACCION MOVIL TENABO
03.1.8 ACCION MOVIL DZIBALCHEN
03.1.9 ACCION MOVIL PALIZADA
03.1.10 ACCION MOVIL HECELCHAKAN
03.1.11 ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
COORDINACION CON INSTANCIAS
e INTERINSTITUCIONALES ] FEDERALES
03.2.2 ESTATALES
03.2.3. MUNICIPALES
ELABORO /7
/8
LS APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE

COORDINACION DE ARCHIVOS "ICATCAM




GOBIERNO e ICATCAM
DETODOS INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE GOBIERNO DEL ESTADO

DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

g mnnn-ﬂz ] SUBSECCION . SUBSERIE

e | S B | CONTROL INTERNO Y
SA/04 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 04.01 COMITES 04.01.1 DESEMPERNO INSTITUCIONAL
oo ETICA Y PREVENCION DE
B CONFLICTOS DE INTERES
RFC/10 mwm‘__.__ummm»n_oz oe 04101 | RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABLES 041011 POLIZAS DE INGRESOS

04.10.1.2 POLIZAS DE EGRESOS
041013 POLIZAS DE GASTOS
04.10.1.4 POLIZAS DE DIARIO

04.10.2 CONCILIACIOMNES BANCARIAS

04103. | CONTRIBUCIONES FISCALES 04.10.3.1 FEDERALES
04.10.3.2 ESTATALES

RHM/N ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS Y 04.1.4 BASE DE DATOS DEL PERSONAL 04.1.4.1 INSTRUCTORES
MATERIALES

04.11.4.2 ADMINISTRATIVOS

0415 EXPEDIENTES DE PERSONAL 04.11.51 DIRECCION GENERAL
04.115.2 PLANTEL CHAMPOTON
041153 PLANTEL CALKINI
041154 PLANTEL ESCARCEGA
041155 PLANTEL CANDELARIA
041156 PLANTEL CARMEN
04.11.5.7 PLANTEL XPUJIL
04.11.5.8 ACCION 30_5_. TENABO

4 APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA’ALANIS CANETAS EMPRENDE |
COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAM DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

m%ﬂ@mm'mwm INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION SUBSECCION SUBSERIE
— — Bg_z_ﬂwwmoz.um.q.*mncﬁcm - R —— .
SA/04 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS RHM/11 HUMANOS Y MATERIALES 04.11.5 EXPEDIENTES DE PERSONAL 04.11.5.8 ACCION MOVIL TENABO

04.11.5.9 ACCION MOVIL DZIBALCHEN
04.11.5.10 ACCION MOVIL PALIZADA
04.11.5.11 ACCION MOVIL HECELCHAKAN
04,11.5.12 ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

04.11.6 PRESTACIONES 04.11.6.1 SEGUROS DE VIDA
04.11.6.2 IMss
04.11.6.3 INFONAVIT
04.11.6.4 FONACOT
04.11.6.5 ISSSTECAM
04.11.6.6 MUEBLERIAS

04.11.7 NOMINA DE PERSONAL

04.11.8 MOVIMIENTOS E INCIDENCIAS 04.11.8.1 ALTAS
04.11.8.2 BAJAS
04.11.8.3 REINGRESOS
04.11.8.4 JUSTIFICANTES

e 04.11.8.5 INCAPACIDADES.

; APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANET. EMPRENDE
COORDINACION DE ARCHIVOS "ICATCAM




GOBIERNO
PETODOS

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SUBSECCION

~ ADMINISTRACION DE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

ICATCAM

° GOBIERNO DEL ESTADO

— DE CAMPECHE

DA/04 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS RHM/11 RECURSOS HUMANOS Y 04118 MOVIMIENTOS E INCIDENCIAS 04.11.8.6 ACTAS ADMINISTRATIVAS
MATERIALES

041.87 DESCUENTOS DE NOMINA
041188 PENSIONES

04.1.9 CAPACITACION

04,1110 CONTROL DE BIENES MUEBLES 04.11.10.1 RESGUARDO
04.11.10.2 ENTRADA DE MUEBLES
04.11.10.3 SALIDA DE MUEBLES
04.11.10.4 INVENTARIO

oann ARRENDAMIENTOS 0411111 BIENES INMUEBLES

04.11.12 COTIZACIONES 04.11.12.1 SOLICITUD POR OFICIOS
04.11.121 REQUISICION DE MATERIAL

041113 SEGUROS DE VEHICULOS

04.11.14 PADRON DE PROVEEDORES

04115 MANTENIMIENTO 04.1.15.1 VEHICULOS
04.11.15.2 BIENES MUEBLES

04.11.16 BITACORAS 04.11.16.1 VEHICULOS

ELABORO
: EMPRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIAYALANIS CANETAS ICATCAM

COORDINACION DE ARCHIVOS

1

1



ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

m%.wmm%mm INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

~ SECCION | ~ SUBSECCION

ADMINISTRACION DE
DA/04 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS RHM/M RECURSOS HUMANOS Y 04.11.16 BITACORAS 04.11.16.2 EQUIPOS
MATERIALES

04.11.16.3 GASOLINA

04.11.17 CONTRATOS 0411471 BIENES MUEBLES
04.11.17.2 SERVICIOS
SE/05 SERVICIOS ESCOLARES CE/12 CONTROL ESCOLAR 05.12.1 APERTURA DE CURSOS 05.12.1.1 CONVOCATORIAS
05.12.1.2 PROPUESTA DE CURSOS
05.12.2 ACREDITACION

05.12.3 REPORTE DE MATRICULA

05.12.4 EXPEDIENTES 0512.4.1 ACADEMICO
05.12.4.2 ALUMNO
RIf13 N mﬂm__mnmum nwmrm 5 05.13.1 EVALUACION INSTITUCIONAL
05.13.2 ENCUESTAS 05.13.21 PROGRAMA DE DIFUSION
05.13.2.2 EGRESADOS
05.13.2.3 SATISFACCION
05.13.2.4 DESERCION ESCOLAR
0513.3 CORRESPONDENCIA 051331 INTERNA
051332 EXTERNA

i EMBRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS _
COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAM




_ ICATCAM
m%%mm%w S INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE | e e

— DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SUBSECCION 2 2 SUBSERIE

SE/05 mmne___ﬁ_..u.m M.Wﬁﬂrbxmm : .ﬁObh OOZ._..mO_- DE OPERADORES [ 05.14.1 ....WOZ._.mO_. DE BIENES 05.14.1.1 o M%HW%P...Om BE _,____O._m.__.u_bm_o i
05.14.1.2 COMBUSTIBLE
05.14.1.3 INVENTARIOS
05.14.2 COLEGIATURAS 05.14.11 COBROS
05.14.1.2 RECIBOS

ELABORO

EMPRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS
COORDINACION DE ARCHIVOS ICATCAM




