GOBIERNO
PETODOS

SECCION

DG / 00 GOBIERNO Y

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

SUBSECCION

SESIONES DE JUNTA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUBSERIE

VALOR
DOCUMENTAL

PLAZO DE

CONSE aﬂﬁﬂﬁl.

CLASIFICACION DE
LA INFORMACION

DESTINO FINAL

ICATCAM

E
g

FUNDAMENTO
LEGAL

ADMINISTRACION BE CEAEHID 0011 | ORDINARIAS X

00.1.2 EXTRAORDINARIAS X 1ARO 5 ANOS 4

002 __“.”munwmcwhnm__.oz X 1AR0 5 ANOS X X

003 MMzﬂHu_. ek 0031 | DIRECCION GENERAL X 1Afi0 5 AfiOS X X
00.3.2 PLANTEL CHAMPOTON X 1ANC 5 ANDS X X
0033 PLANTEL CALKINI X 14RO 5 ANOS X X
0034 | PLANTEL ESCARCEGA X 14RO 5 AROS X X
0035 | PLANTEL CANDELARIA X 1ARNO 5 ANOS X X
0036 PLANTEL CARMEN X 1ANO 5 ANOS X X
00.37 PLANTEL XPUJIL X 1ARO 5 AROS X X
0038 %ﬁn MOVIL X 14RO 5 AROS X X
00.3.9 “M“_M.’M”mﬁ.dc_r X 1ANO 5 ANIOS x x
00.3.10 Bnhwnmﬂw_”ar X 1ARO 5 ANOS X X
00.3.1 nmmmwuxﬂwﬂ__,_.. X 1ANO 5 AROS X X
00.3.12 >nnm_wﬂmuwrsp”» X 14RO 5 AROS X X

00.4 ﬂ%ﬂcrmﬂwu_. 0041 | INTERNA X 14RO 5 ARIOS X X
00.42 EXTERMNA X 1ANO 5 ANOS X X

ELABORO
LIC. ANDREA MAGNOLIX ALANIS CANETAS APRENDE
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE 1




GOBIERNO , IN TO DE CAPACITACION P T 0 DEL DE CAMPECH
SETODOS STITU CAP CION PARA EL TRABAJ ESTADO DE CA E ) | ICATCAM
— DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CLASIFICACION

SUBSECCION SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DELA DESTINO FINAL
-z—.DH.E__I..Jn—n.—Z | e FUNDAMENTO

SECCION
. LEGAL

| .
DG /o0

GOBIERNO Y Mmﬂ__mwmmoa; DIRECCION GENERAL
ADMINISTRACION
UNIDADES DE
00.01.2 CAPACTTACION X 1470 5 AROS X X
00.01.3 COMITES 00.01.3.3 | PREVENSION SANITARIA X 14RO 5 ANOS X X
UNIDAD INTERMNA DE = T
000134 | po i ccion S X 1480 5 AROS X X
00,014 MEJORA REGULATORIA | 00.0141 | RETYS X 1480 5 ARIOS X X
uca/oz
ADMINISTRACION | 00.02.1 ﬁﬂﬂuﬂmﬁ%mm X 1ARO 5 ANOS ) X
DE ARCHIVOS
00.02.2 PROGRAMA ANUAL X 14RO 5 AROS X X
00.023 NORMATIVIDAD X 140 5 AROS X X
00.02.4 BAJA DOCUMENTAL X 1AR0 5 Aflos X X
00025 TRANSFERENCIAS 00,0251 | PRIMARIA X 1 ARD 5 ANOS X X
00,0252 | SECUNDARIA X 14RO 5 AflOS X X
UJ/03 ASUNTOS 2 i
JURIDICOS 00.03.1 MARCO LEGAL 00,0311 | FEDERAL X 1480 5 AROS X X
00.0312 | ESTATAL X 14RO 5 ARIOS X X
PUBLICACIONES EN EL
00.032 PERIODICO  OFICIAL X 1ARO 5AROS X X
DEL ESTADO
REGULARIZACION DE SIN -
e BIENES INMUEBLES % PLAZO S % A
SIN
00.03.4 Juicios 00.03.41 | LABORALES X MAZD 5 ARIOS X X
7
ELABORO
LIC. ANDREA MAGNOLIA AEANIS CANETAS APRENDE LIC. JUAN PED) |
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR GENERA 2
ICATCAM



ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

PETODOS

GOBIERNO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE @
2
]

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

i VALOR DOCUMENTAL 3 CLASIFICACION

SUBSECCION SUBSERIE PLAZO DE CONSERVACION DE LA L DESTINO FINAL
INFO

FUNDAMENT
0 LEGAL

SECCION

DG /00

GOBIERNO Y e, 00,0342 | ADMINISTRATIVOS X i 5 ARIOS X X
ADMINISTRACION
SIN
00.03.4.3 | AMPAROS X 50 5 ANOS X X
INDIVIDUAL DE TRABAJO FOR
00.03.5 CONTRATOS 00038 | e DETERINASS X 1ARO 5 ARIOS X X
00.0352 | ARRENDAMIENTO X 14RO 5 AROS X X
00.0353 | COMODATO X 1ANO 5 ANOS X% X
00.0354 | PRESTACION DE SERVICIOS X 1ARO 5 ARIOS X X
00.03.6 CONVENIOS X 1480 5 ANOS X X
00.03.7 ACUERDOS X 1ARO 5 ANOS X X
DILIGENCIAS ANTE EL SIN
00038 | \ANISTERIO PUBLICO e PLAZO Sl X ~
00.039 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 1ARO 5 ANOS X X
SEGUIMIENTO A LOS
000310 [ o TOS EXTERNGS X 1AR0 5AROS X X
ASUNTOS CON UNIDADES
00.031 ADMINISTRATIVAS X 1480 5 AROS X X
INTERNAS
SEGUIMIENTO A ASUNTOS
00.0312 | RELACIONADOS A LAS X 1AR0 5AROS X X
JUNTAS DE GOBIERNO
DG /00 UTAl/04 SOLICITUDES DE ACCESO i
GOBIERNO Y TRANSPARENCIAY | 00.04.1 A LA INFORMACION X 5 AROS X X
ADMINISTRACION | ACCESO A LA PUBLICA
INFORMACION
00.042 RECURSOS DE REVISION X 1ARO 5 ANOS X X

b

ALANIS CANETAS APRENDE LIC. JUAN PE R H = _M_» HMM 2 3

LIC. ANDREA MAGNOLIA
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR GE
CA



SECCION

GOBIERNO
PETODOS

SUBSECCION

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

CLASIFICACION
DELA
INFORMACION

DESTINO FINAL

FUNDAMENTOD

LEGAL

UTal/s CUMPLIMIENTO A  LAS
DG / 00 GOBIERNO Y OBLIGACIONES EN
ADMINISTRACION TRANSPARENCIA | 00.04.3 idtEae B X 14RO 5 ANOS X X
YACEESO A LA TRANSPARENCIA (SIPOT)
INFORMACION
DENUNCIAS A LAS
OBLIGACIONES EN .
00.044 | ° ATERIA DE X 1ARO 5 ANOS X X
TRANSPARENCIA
CUMPLIMIENTO AL ART. 44 DE LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA =
00.04.5 | INFORMES 00.04.5.1 VRCEESE. AL ANIEORCIAN X 14RO 5 ARIOS X X
PUBLICA
CUMPLIMIENTO AL ART. 46 DE LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA
00.045.2 YACCESO A L AINFORMACION X 1ARO 5 ANOS X X
PUBLICA DEL ESTADO DE
CAMPECHE
00.04.6 | DATOS PERSONALES 00.04.6.1 SISTEMA DE DATOS PERSONALES X 1AR0 5 ANOS X X
00.04.62 DOCUMENTOS DE SEGURIDAD X 14RO 5 ANOS X X
COMITE DE
00047 || o P ARERGIA 00.04.7.1 SESIONES ORDINARIAS X 1ARO 5 AROS X X
00,0472 SESIONES EXTRAORDINARIAS X 1ANO 5 AROS x X
SOLICITUDES DE fi
00.048 | oorr o ARCO X 1ANO 5 ANOS X X
RED LOCAL DE i
00.04.9 TRANSPARENGIA X 1ARO 5 ANOS X X
DS /00 GOBIERNO Y, .%ozcz.n._.n_oz odpsy || DIEUSION DE MEDIOS D | o s | iiios miPRESGS X 1Af0 5AfIOS X X
ADMINISTRACION COMUNICACION g
Y DIFUSION
00.0512 MEDIOS DIGITALES X 1ARO 5 ANOS X X
| 00,0513 TELEVISION X 1AR0 5AROS X [ X

LIC, ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

APRENDE
EMPRENDE
ICATCAM

CHIN TUZ
EL ICATCAM

LIC. JUAN
DIRECTOR GEN|




GOBIERNO
PETODOS INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE ICATCAM

E
:

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

b VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CLASIFICACION
SUBSECCION SUBSERIE CONSERVACION DELA DESTINO FINAL

INFORMACION

SECCION

DG/ 00 | UCS/05 | - |
GOBIERNO Y | COMUNICACIO | 00.051 mﬁuwm_znmwumc_om PE | 500514 | aubios X 1ARO 5 ARIOS X X
ADMINISTRACION | N Y DIFUSION
INFORMACION
00.052 | 1 CIONAL 00.05.2.1 | BOLETINES X 1ARIO 5 AROS = 2
00.052.2 | MATERIAL FOTOGRAFICO X 14RO 5 ARIOS X X
00.05.23 | MATERIAL VIDEOGRAFICO X 1AR0 5 ANOS X X
00.052.4 | DISCURSOS X 1ARC 5 ARIOS X X
00.05.2.5 | PLAN ORGANIZACIONAL X 1ANO 5 ANOS X X
DP/ 01
PLANEACION, AVANCE FiSICO- "
PROGRAMACION L] FINANCIERO S TANG 5 ARos X 3
Y EVALUACION
012 INFORME DE GOBIERNO n 14RO 5 AROS X X
013 OFERTA EDUCATIVA X 14RO 5 AROS X X
AMPLIACION A LA
014 COBERTURA X 1ARO 5 ANOS i b
INSTITUCIONAL
FONDO CONCURSABLE =
o DE INVERSION X 14RO 5 ANOS X X
EVALUACION M
016 INSTITUCIONAL 0 1ARO 5 ANOS X X
017 R, ane o171 DIRECCION GENERAL X 1ARO 5 AROS X X
m72 PLANTELES X 14RO 5 AfIOS X x
01.7.3 ACCIONES MOVILES X 1ANO 5 AROS X X
PROGRAMA OPERATIVO METAS DE LA PLANEACION
018 ANLIAL 01.81 ARIAL X 14R0 5 ANOS X X
e \
d
LiO
LIC. ANDREA MAGNOIA ALANIS CANETAS APRENDE LIC. JUAN iN TUZ
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR GE| EL [CATCAM 5

ICATCAM



GOBIERNO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE _
*:TODOS ieaneom.

DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

5 VALOR DOCUMENTAL PLAZODE CLASIFICACION
. SUBSECCION . DELA DESTINO FINAL
i FECCION Al : . CONSERVACION  INFORMACIGN
PROGRAMACION Y 0182 m“mm%%m_wz ANUAL SDE X 140 5 AROS X X
EVALUACION
MINISTRACION DE = -
019 RECURSOS 01.9.1 FEDERAL X 1470 5 AROS X X
01.9.2 R X 1AR0 5 AROS X X
PROYECTO DE
o110 mmwmmmm.mmﬂo PE | 61101 PRESUPUESTO DE X 14RO 5 ARlOS X X
EGRESOS
RECURSOS  FEDERALES =
o REPORTES oL TRANSFERIDOS (RFT) X 14f0 5 AROS X X
PRESUPUESTO DE
oLnz2 EGRESOS DE LA X 1ARO 5 ANOS X %
FEDERACION (PEF)
o3 RECURSOS ESTATALES X 180 5 ANOS X X
o114 INGRESOS PROPIOS X 1afl0 5 AROS X X
OFERTA =
o112 EDUCATIVA X 1ARO 5 ANOS X X
Hm_ n___nzu om LOGiAS ¥ ACTUALIZACION DE
010613 | SOFTWARE 01.06.13.1 | ANTIVIRUS X 1400 5 ANOS X X
SERVICIOS DE LA INFORMATICO
INFORMACION
SISTEMAS 7
01.06.13.2 ADMINISTRATIVOS X 14AfI0 5 ANOS X X
01.06.13.3 | PAQUETERIA OFIMATICA X 14RO 5 ANOS X X
CORREOS
01.06.14 ELECTRONICOS X 1ARC 5 ARNOS X X
INSTITUCIONALES
PORTAL ACTUALIZACION Y
0L0615 | e TUCIONAL 01.06.15 CREACION DE MNUEVAS X 1400 5 ANOS X %
SECCIONES
REPORTES DE
MANTENIMIENTO -
oL0816 [ e Be 01.06.16.1 | DIRECCION GEMERAL X 14aR0 5 ANOS
COMPUTO
LIC. ANDREA MAGNOWAALANIS CANETAS APRENDE

COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE
ATC



GOBIERNO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPEC
":TODOS S By lcaroam

DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL I

S CLASIFICACION
SUBSECCION SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DELA
INFORMACION FCEREE
L - o e, LEGAL
DP/01PLANEACION, ﬁmﬁﬂrcﬂ_ﬁ Y nﬂﬂmﬁﬂﬂqo
PROGRAMACION Y it 01.06.16.2 | UNIDADES DE CAPACITACION 1400 5 AfIOS X X
EVALUACION SERVICIOS DE LA DE EQUIPOS DE
INFORMACION COMPUTO
REDES Y
010617 | o UNICACIGNES X 14RO 5 ANOS X X
ESTADISTICAS T
010618 | Lo i aTivas X 1aR0 5 ARIOS X X
DTA/02 SERVICIOS CLAVES DEL
ACADEMICOS 021 CENTRO DE ¥ 1ARO 5 ANOS X X
TRABAJO
022 SUPERVISION 0221 DIRECCION GENERAL X 1ARO 5 AROS X X
0222 PLANTEL CHAMPOTON X 14f0 5AROS X X
0223 PLANTEL CALKINI X 14RO 5 ARIOS X X
0224 PLANTEL ESCARCEGA X 1AR0 5ARNOS X X
0225 PLANTEL CANDELARIA X 1ARO 5 ANOS X X
0226 PLANTEL CARMEN X 1400 5 AROS X X
0227 PLANTEL XPUJIL X 1AR0 5 ARIOS X X
0228 ACCION MOVIL TENABO X 14RO 5 AROS X X
0229 ACCION MOVIL DZIBALCHEN X 1AR0 5AROS X X%
02210 ACCION MOVIL PALIZADA X 1ARO 5 AROS X X
ACCION MOVIL
o22n HECELCHAKAN X 1af0 5 ARIOS X X
02212 ACCION MOVIL SEYBAPLAYA X 1AR0 5 ARIOS X X

LIC. ANDREA MAGNOLIAKLANIS CANETAS APRENDE
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE
ICATCAM




GOBIERNO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
*TODOS )| 1carcam,
_ DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

] VALOR DOCUMENTAL _ CLASIFICACION
5 SUBSECCION SUBSERIE PLAZO DE CONSERVACION DELA DESTING FINAL
SECCIGN 3 4 INFORMACION S [ R

" DTA/02 SERVICIOS | CE/07 CONTROL | i
ACADEMICOS ESCOLAR DIRECCION GENERAL
02.07.2 PLANTEL CHAMPOTON X 14RO 5 AROS X X
02.07.3 PLANTEL CALKINI X 1470 5 ARIOS X X
02.07.4 PLANTEL ESCARCEGA X 1ARO 5 AROS X X
02.07.5 PLANTEL CANDELARIA X 14R0 5 AROS X X
02.07.6 PLANTEL CARMEN X 1AR0 5 ANOS X X
02.07.7 PLANTEL XPUJIL X 14HD 5 ANOS X X
02.07.8 ACCION MOVIL TENABO X 1ARO 5 ARIOS X X
ACCION MOVIL g
02.07.9 DZIBALCHEN 3 1400 5 AROS X X
020710 | ACCION MOVIL PALIZADA X 14RO 5 ANOS X X
ACCION MOVIL N
02.07.11 HECELCHAKAN X 14f10 5 ANOS X X
ACCION MOVIL
020712 | il ava X 1400 5 ARIOS X X
SD/0B SERVICIOS PROGRAMA DE MEJORA
il 02.08.1 SR X 1400 5 AflOS X X
02.08.2 ACADEMIAS 020821 | ACTAS DE ASAMBLEA X 14f0 5 AROS X X
ACTUALIZACION
02083 BOCENTE X 140 5 ARIOS X X
ECE/09 ENTIDAD
DE
CERTIFICACION Y | 02091 CERTIFICACIONES 020811 | CEDULA X 1afl0 5 AROS X X
EVALUACION
0209.2 EVALUACION 02.09.21 | EVIDENCIAS X 14f0 5 A0S
ELABORO
a
LIC. ANDREA MAGNOLIA’ALANIS CANETAS APRENDE Al
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR GENERAL [ 8

ICATCAM



SORIERNG INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE ICATCAM
«M-ouom GOBIERNO DEL ESTADO

DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL '
CLASIFICACION

SUBSECCION SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DELA DESTINOFINAL oo T
INFORMACION T

SECCION

| DTA/O2 SERVICIOS | ECE/09
ACADEMICOS ENTIDAD DE
FICHAS DE -
mwﬁ_m_n»n_o 020922 | |\ o pipcioN X 1480 5AROS X X
EVALUACION
020923 | SERVICIOS X 1ANO 5 AROS X X
0209.3 | CAPACITACION 02.09.31 | INFORMES X 14RO 5 ARIOS X X
02009.4 | DICTAMEN 0209.41 | AUDITORIA X 14RO 5 ANOS X X
020095 | MANUALES 0209.51 | PROCEDIMIENTOS X 14RO 5 ARIOS X X
0209.52 | CURSOS X 1ARO 5 AROS X X
DV/03 VINCULACION
¥ COORDINACION SEGUIMIENTO DE PLANTEL
INTERINSTITUCIONA B EGRESADOS 1 CHAMPOTON £ TAHO SANOS X %
L
0312 PLANTEL CALKINi X 1ANO 5 ANOS X X
0313 PLANTEL ESCARCEGA X 1ARO 5 ANOS X X
PLANTEL
0314 CANDELARIA X 14RO 5 AROS X X
0315 PLANTEL CARMEN X 14RO 5 ANOS % X
0316 PLANTEL XPUJIL X 14RO 5 ANOS X X
ACCION MOVIL z
0317 TENABO X 14RO 5 ANOS X X
ACCION MOVIL
03.1.8 DZIBALCHEN x 14RO 5ANOS X X
ACCION MOVIL
0319 Sk X 14RO 5 ANOS X e
ACCION MOVIL = =
03110 HECELCHARAN X 1ANO 5ANOS X X
ACCION MOVIL
03 SEVBAPLAYA X 1ARO 5 ARIOS 'x X
ELABORO
b o
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANTS CANETAS APRENDE LIC. JUA HIN TUZ
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR GEl EL IGATCAM 9
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GOBIERNO
PETODOS INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

N VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CLASIFICACION
SUBSECCION SUBSERIE CONSERVACION DELA DESTINO FINAL

INFORMACION
& +

SECCION

wmﬁwmahmuw_p%poz COORDINACION CON
R R 032 INSTANCIAS 0321 FEDERALES x 14fi0 5 AflOS X X
.. INTERINSTITUCIONALES
0322 ESTATALES X 14RO 5 ARlOS X X
03.23. MUNICIPALES X 1ARO 5 AROS X X
CONTROL _ INTERNO Y
000131 | DESEMPERO
INSTITUCIONAL
ETICA Y PREVENSION DE
000132 | Co\FLICTOS DE INTERES
DA/04 SERVICIOS CONTROL  INTERNO Y 7
ADMINISTTRATIVOS 0401 | CoMITES 04011 | pESEMPENO INSTITUCIONAL id 140 5ANOS X X
ETICA Y PREVENCION DE = =
04.01-2 | CONFLICTOS DE INTERES 2 WAL e % 4
RFC/10
RECURSOS = CODIGO FISCAL DE
FINANGIEROS y | 04101 | CONTABILIDAD 041011 | POLIZAS DE INGRESOS X 1Afl0 9 ANOS X X Sy
CONTABLES
: » CODIGO FISCAL DE
041012 | POLIZAS DE EG
2 ZAS DE EGRESOS X 1480 9 AfiOS X X e
CODIGO FISCAL DE
04103 | POLIZAS DE GASTOS X 1480 9 ARIOS x X Py
5 CODIGO FISCAL DE
041014 | POLIZAS DE DIARIO X 1
4o AANDE % X LA FEDERACION
CONCILIACIONES . s CODIGO FISCAL DE
04.10.2
BANCARIAS X 1N FEHOS X % LA FEDERACION
CONTRIBUCIONES = = CODIGO FISCAL DE
04103, 10.31 | FEDER
St 04, EDERALES X 1AR0 9 ANIOS X X Bt
CODIGO FISCAL DE
041032 | ESTATALES x 1AfC 9 ANOS X X LA FEDERACION
RHM/M
RECURSOS BASE DE DATOS DEL i
oSy TR et 04141 | INSTRUCTORES X 180 5 ANOS X X
MATERIALES
041142 | ADMINISTRATIVOS X 1A80 5 ANOS x | K
P ~\ﬂ 1 u ) e
ELABORG 77, A
F b
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CARETAS APRENDE LIC. JUAN HiN TUZ
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR GEN EL IGATCAM 10

ICATCAM



GOBIERNO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE ICATCAM

DETODOS 3
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL -
SUBSECCION SUBSERIE O M AL PLAZO DE CONSERVACION ﬁﬁpﬂﬂﬂ.ﬂq%h DESTINOFINAL o0 o
S e ) . k 3 : 3 e T s
.
mwz_z_m; o nmﬂﬂﬂm%um,. 04115 _mmnmw_.mn_.ﬁm BE 041151 | DIRECCION GENERAL X 1470 5AROS X X
MATERIALES
041152 PLANTEL CHAMPOTON X 1ARO 5 ARIOS X X
041153 PLANTEL CALKINI X 1Af0 5ANOS X X
041154 PLANTEL ESCARCEGA X 1AR0 5 ANOS X X
04.115.5 PLANTEL CANDELARIA X 1ARO 5 AROS X X
041156 PLANTEL CARMEN X 14RO 5 AROS X X
04157 PLANTEL XPUJIL X 1Afi0 5 ANOS X X
04.11.5.8 ACCION MOVIL TENABO X 1af0 5 AROS X 3
041159 wm_nm_w_._.mn_%.s_. X 1Afi0 5 AROS X X
04.11.5.10 ACCION MOVIL PALIZADA X 1AR0 5 ARDS X X
04.11.5.11 nmm%n:ﬂﬁﬁ. X 1ARO 5 ANOS X X
0411512 Mmﬂwu_.nw»sr X 1ARO 5 ANOS X X
04116 PRESTACIONES 04.11.61 SEGUROS DE VIDA X 1ARO 5 ANOS X X
04.11.6.2 IMSS X 1480 5ANOS X X
04.11.63 INFONAVIT X 1ARO 5 ARIOS X X
04.1.6.4 FONACOT by 1480 5ANOS X X
04.1.65 ISSSTECAM X 14af0 5 ANOS X X
041166 MUEBLERIAS X 1AR0 5 ANOS X X
S -
ELABORO _
LIC. ANDREA MAGNOLIA ACANIS CANETAS APRENDE Lic. Ju N TUZ
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR LiicATCAM 11



GOBIERNO IN TO DE CAPACITACION PARA EL O DEL ESTADO DE CAMPECHE
SETODOS STITU TRABAJ ES N§ | 1caTcam

- — DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUBSECCION SUBSERIE R b

- CLASIFICACION DE
PLAZO DE CONSERVACION LAIN MACION

DESTINO FINAL

FUNDAMENTO
| LEGAL

SECCION

DA/O4 DIRECCION DE | RHM/M
ADMINISTRACION RECURSOS
HOMANDS ¥ NOMINA DE PERSONAL X 1480 5 AROS X %
MATERIALES
MOVIMIENTOS E =
0418 IbEEiS 04.1.81 ALTAS X 14R0 5 ARIOS X X
04182 BAJAS X 1AR0 5 ARIOS X X
041183 REINGRESOS X 14RO 5 ANOS X X
0484 JUSTIFICANTES X 1400 5 ANOS X X
04.118.5 INCAPACIDADES X 14RO 5 ANOS x X
04119 CAPACITACION X 1afi0 5 AROS X X
CONTROL DE BIENES .
041110 MUEBLES 04.11.10.1 RESGUARDOS X 14RO 5 AROS X X
ENTRADA DE BIEMES a
0411102 MUEBLES X 1ANO 5 ANOS X X
SALIDA DE BIENES 7 £
0411103 | el X 1480 5 ARIOS X X
0411104 | INVENTARIOS X 1AH0 5 AROS X X
04111 ARRENDAMIENTOS 0411111 BIENES INMUEBLES X 1Af0 5 ARIOS X X
04.11.112 EQUIPOS x 1ARO 5 ARIOS X X
04112 COTIZACIONES X 1480 5 ANOS X X
041113 SEGURO DE VEHICULOS X 1ARO 5 ANOS X X
PADRON DE
[LRIRFE PROVEEDORES X 1ARO 5ANOS X X
04.11.15 MANTENIMIENTO 04.11.15.1 VEHIiCULOS X T 1480 5 ANOS X X
04.11.15.2 BIENES MUEBLES % 14RO 5ANOS X X
A\ \.Wl/ \
_— "
ELABORG 7
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS APRENDE LIC. JU. HIN TUZ
COORDINACION DE ARCHIVOS EMPRENDE DIRECTOR GE L IGATCAM 12
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GOBIERNO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
PETODOS = | ICATCAM

— DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

> CLASIFICACION DE
PLAZO DE CONSERVACION FORMACION  DESTINOFINAL o MENTO

— - - — -| LEGAL

SUBSECCION

SECCION

| RHM/11 RECURSOS.
HUMANOS Y 04116 | BITACORAS 04.11.16.1 VEHICULOS X 1AR0 5ANOS % X
ADMINISTRACION MATERIALES
0411162 EQUIPOS X 1400 5 ARlOS X X
041,163 GASOLINA X 14RO 5 AROS X X
SE/05 SERVICIOS CE/12 CONTROL i
ESCOLARES ESCOLAR 05.12.1 | APERTURA DE CURSOS | 05.12.1.1 CONVOCATORIAS X 1Afl0 5 ANOS X X
05.12.1.2 PROPUESTA DE CURSOS X 1ARO 5 AROS X X
05122 | ACREDITACION X 1AR0 5ANOS X X
REPORTE DE 3
05123 | o Aarlcia X 1ANO 5 ANOS X X
05.12.4 | EXPEDIENTES 05.12.41 ACADEMICO X 1AR0 5 ANOS X X
05.12.4.2 ALUMNO X 1AR0 5 ANOS X X
RI/13 RELACIONES EVALUACION i
instrrucionates | 5 | instrrucionad 2 S SANOS 5 2
05132 | ENCUESTAS 05.13.2.1 PROGRAMA DE DIFUSION X 1ANO 5 ANOS X X
051322 EGRESADOS X 1ARO 5 ANOS X X
RI/13 RELACIONES 05.13.23
INSTITUCIONALES | 05132 | ENCUESTAS SATISFACCION X 1ARO 5ANOS X X
051324 | DESERCION ESCOLAR X 1ARO 5 ARIOS X X
05131 | CORRESPONDENCIA 051311 INTERNA X 1AR0 5 ANOS X X
05.13.1.2 EXTERNA X 14RO 5 AROS X X
CO14/ CONTROL COMODATOS DE -
DE OPERADORES | 9541 | CONTROL DE BIENES 05.14.1.1 MOELIARS ¥ EALIPO X 1ARNO 5 AROS X X
05.14.1.2 COMBUSTIBLE X 1ARO 5ANOS X X
ELABORO
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS APRENDE
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GOBIERNO

PETODOS INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE @ .,_BO__ _”“.—..um_.’:
— DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION

VALOR DOCUMENTAL

5 CLASIFICACION DE
PLAZO DE nazmnxcan_az. LA INFORMACION .emm.zzo :zb._.

L 2H s e e p— | £ MEY 1 SN 1
SE/O5 SERVI
mMﬁO_._Ps.meOm DE CONTROL DE BIENES

FUNDAMENTO
LEGAL

INVENTARIOS
OPERADORES
05.14.1 COLEGIATURAS 051411 COBROS X 1480 5 ANOS X X
CODIGO FISCAL
05.14.1.2 RECIBOS X 1ARO 9 AROS X X DELA
FEDERACION
: APRENDE
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