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En el presente informe de cumplimiento, se exponen los avances y alcance de las
actividades realizadas en el establecimiento de funciones, procesos Yy
procedimientos que privilegian principalmente la organizacion y conservacion de la
documentacion generada por las diferentes Unidades Administrativas que integran
al INDESALUD; lo anterior de conformidad del reglamento de dicha Institucion de la
Administracion Publica Estatal y el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema de
Transparencia , Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales,
en el que se crean los Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacion de
Archivos. Asi como también lo marca el articulo 6 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos que establece la obligacién para todas las entidades
publicas mantener un Archivo organizado, en concordancia con el articulo 31 de la
Ley General de Archivos que dispone que cada sujeto obligado debe contar con un

Archivo de Concentracion.

En ese sentido, comunico que los avances implementados durante el ejercicio fiscal
2024, estan encaminados hacia una mayor disponibilidad en el acervo documental,
homogenizar, ordenar, lo que apoya de gran manera a garantizar el derecho
Constitucional de todo ciudadano para acceder a la informacion de las Instituciones

Publicas.

Para tal situacion, se plasma el siguiente contenido.
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Actividades desarrolladas en cumplimiento de los avances
implementados durante el ejercicio fiscal 2023.

Actividad Avance Observaciones

%

1- Elaborar e Implementar el Programa Anual de 100 %
Fue publicado en el Portal de Transparencia del

Instituto de Servicios Descentralizados de Salud Publica
del Estado de Campeche (titular de la unidad de
transparencia) Enero 2024.

Desarrollo Archivistico 2024.

2- Supervision de los Archivos Clinicos de las Diferentes 80%

. Se verifico que los jefes y responsables de los Archivos
Unidades de Salud.

Clinicos mantengan conservados y organizados los
expedientes de conformidad con lo que establece la
Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012 vigente.

(Portada, folios, hojas frontales, costura de los mismos)

3- Asesorias en materia archivistica a las Unidades 100%
Administrativas del INDESALUD. Centro Estatal de Oncologia, Direccién de Innovacién y
Calidad, Direccion de Planeacién y Desarrollo,
Subdireccién de Recursos Humanos, Jurisdicciones
Sanitarias, Direccidén de Atencidon Medica, Direccion de
Servicios de Salud.

100% Unidades administrativas del INDESALUD.
4- Actualizacion de Directorio de Enlaces de Archivo

del INDESALUD.

5-Transferencia Primaria de las  Unidades 100% Centro Estatal de Oncologia, Direccién Administrativa

Administrativas, debidamente validadas por los (Depto. AFASPE) y Direccidn de Planeacion y Desarrollo.
responsables de Archivo de Tramite.
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6- Continuar con el Programa de capacitacion para el
personal involucrado en materia de archivos.

100%

Se imparti6 de manera virtual, a cargo de personal
altamente calificado el taller denominado “Sistema
Integral de Gestion de Documentos Electrénicos”

Se atendio, a peticidn, del enlace de la Direccion de
Servicios de Salud la Asesoria Instrumentos de Control.

Se impartiod la capacitacion del curso “Introduccion a la
Gestion y Administracion de Archivos”

7- Capacitacion Enlaces de Archivo y Reunién de
Trabajo

100%

Se llevo a cabo la reunidn de trabajo con los Enlaces de
Archivo de las diferentes Unidades Administrativas del
INDESALUD en técnicas de costurado y foliacidén de
expedientes, asi mismo, reuniones de trabajo con los
coordinadores de Archivo de la Fiscalia General del
Estado y de la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo para diseiar un plan de trabajo

Interinstitucional en materia de Archivos.

8- Transferencia Secundaria

100%

Se llevo efecto la Transferencia Secundaria del Archivo de
Expedientes Clinicos del Centro Estatal de Oncologia al

resguardo histérico del Archivo de Concentracion.
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