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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2023

Presentacion

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, la
Coordinacién de Archivos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de
Campeche, presenta el Informe Anual de Cumplimiento de las actividades que se
establecieron a desarrollar en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Marco Juridico
Ley General de Archivos, Capitulo V. De la Planeacién en Materia Archivistica
Articulo 26. Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento

del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el tltimo dia del mes de enero
del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

INFORME

Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con los logros, avances y cambios
realizados.

Nivel Estructural

Actividad Descripcion Estatus Observaciones

Impulsar y realizar las ler. y 3er. Trimestre. No se
transferencias primarias No implementaron las Unidades de
en las Unidades de cumplida | Resguardo en las Unidades de
Capacitacién. Capacitacién.
Capacitacién a los RAT | Realizar Capacitaciones en la
para la preservaciéon de | materia a fin de realizar la . .
los archivos en soporte | debida digitalizacién de los Sunplide {eqiiimestre
digital. expedientes.
Realizar los trédmites para las
Acondicionar el Archivo | adecuaciones f:l esps:moI que Gumplins SUl Tiivastis
de Concentracién. alberga el archivo semiactivo, a
fin de implementar el resguardo
de los archivos.
Fumigacién en el | Generar acciones para No
inmueble donde se | fumigacién periddica y realizar g 3er. Trimestre
resguardan los archivos. | limpieza a las cajas en el archivo ctmplisha
de concentracidn,
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expedientes
clasificados como
reservados

correspondiente .

Nivel Documental
Actividad Descripcion Estatus Observaciones
Elaborar las Fichas | Realizar el levantamiento de Se realizé el levantamiento de
Técnicas de | informacién mediante entrevistas y informacién a través de pldticas,
Valoracién requisitar las Fichas a partir de que Cunplida reuniones y cuestionarios, se
Documentall se cuente con el proyecto de Cuadro realizaron reuniones de trabajo
(F.T.V.D.). General de Clasificacién con los RATs. Se entregaron las
Archivistica. F.T.V.D. en el mes de Mayo.
Presentar para su | Se elaboraron los Instrumentos
autorizacion los | Archivisticos para el buen
Instrumentos  de | funcionamiento del Sistema
control y consulta | Institucional de  Archivos  del Burailig (P N
archivistica para | ICATCAM y se presenté a la B :
difundir a las | Direccidn General para su
Unidades autorizacion,
Administrativas
gl:iborcr I(i\rcitij\:fg Solicitar a ‘Ios responsables de
Bcurraria] archivo de trdmite elaborar y enviar | Cumplida 2do. trimestre
(GAD). la guia.
ElbsisE I Elaborar una propuesta del CGCA Se realizé Capacitacién sobre la
Slobiasia da s en conjunto con las  dreas elaboracién  del C.G.CA. vy
S eliNEas anes del productoras, ur?? vez que se cuente reuniones para revisién de RAT s
Erciro b araraliit ::c:m la definicién de series y sus y dreas generadoras, con g
Clasificacion cédigos, se formalizard a través de | Cumplida | finclidad de obtener el proyecto
Archivifen las fichas. La versién final se de C.G.C.A. Se entregaron las
(CG.CA). presentard ante la  Direccidn modificaciones en septiembre.
General del ICATCAM para su visto
bueno.
Después de revisar las
Elabaior la modificaciones propuestas,
propuesta i medicnte los cuales se analizaron
Setualisaclsn: dal Elaborar propuesta de Catdlogo, los datos de las series
Cotélage d& para para hacer el CA.DLDO. documentales, se considera
Disposicléh general. La versidn final se | Cumplida | razonable hacer medificaciones
Decumantal presentard ante la  Direccidn pertinentes al CADIDO vigente,
(CA.DI.DO.). General del ICATCAM para su visto motivo por el cual se redliza la
bueno. actividad de actualizar los
instrumentos  archivisticos de
control: C.G.C.A. y CA.DI.DO. 2do.
Trimestre.
Requerir al Area
Correspondiente el
indice de | Elaborar el oficio de solicitud al drea ; :
Cumplida ler. Trimestre
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Nivel Documental

24 7 15
| 17 3 45

Asesorias

Capacitacion}

57656
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Nivel Normativo
Actividad Descripcion Estatus Observaciones
Integrar el Grupo
Interdisciplinario de | Conformar y formalizar el GIA, Cumplida 4to. Trimestre
Archivos (GIA).
Implantar la
estructura funcional | Solicitar la designacion de los
del Sistema | responsables de archivos. Cumplida ler Trimestre
Institucional de
Archivos (SIA).
Capacitar a los . : e
Responsables de 23?5:'-(1:0:@2?0“ capaciacion an Cumplida ler. Trimestre
Archivo de Tramite. :
Elaborar y validar | Establecer lineamientos de operacion
los Criterios | para la correcta integracion, control y Cumplida
Especificos para la | disposicion. Someterlos a revision de ler. Trimestre
Organizacién y | la Direccién General y, en su caso,

Conservacion  de
Archivos.

validaciéon con la finalidad de
difundirlos.
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SORIERNO O

Nivel Normativo

Instrumentos de
Consulta

+ Catdlogo de Disposicion
Documental

» Cuadro General de
Clasificacién Archivistica

ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO

B CUMPLIDAS = PORCUMPLIR
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Riesgos Identificados

En cuanto a los riesgos identificados, mediante las actividades del cronograma se atendieron las
acciones propuestas para la prevencién y mitigacién de los mismos.

De esta manerq, la Coordinacién de Archivos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del
Estado de Campeche continGa trabajando para que el Sistema Institucional de Archivos se
consolide y optimice sus procesos siempre guiados por las buenas précticas archivisticas.

e
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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