ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

DETODOS

SECCION SUBSECCION

GOBIERNO Y
ADMINISTRACION

SESIONES DE JUNTA DE GOBIERNO ORDINARIAS

00.01.2 EXTRAORDINARIAS

00.02 REPRESENTACION INSTITUCIONAL

00.03 CONTROL DE GESTION 00.03.1 DIRECCION GENERAL

00.032 | PLANTEL CHAMPOTON

00.03.3 | PLANTEL CALKIN|

00.03.4 | PLANTEL ESCARCEGA

00.03.5 PLANTEL CANDELARIA

00.03.6 PLANTEL CARMEN

00.03.7 PLANTEL XPUJIL

00.03.8 | ACCION MOVIL TENABO

00.03.9 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN

00.0310 | ACCION MOVIL PALIZADA

00.03.11 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN

00.0312 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

00.04 VINCULACION INSTITUCIONAL 00.04.1 INTERNA

00.04.2 EXTERNA

APRENDE .
LIC. ANDREA MAGNOLTAALANIS CANETAS EMPRENDE LIC. JUAN P JCHIN TUZ
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CAN :




SECCION SUBSECCION

GOBIERNO Y

ADMINISTRACION ASESORIA TECNICA 00.01.1

DG-00

SERIE

DIRECCION GENERAL

SOPaNg INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) [ ICATCAM
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

' DE CAMPECHE

SUBSERIE

00.01.2 | UNIDADES DE CAPACITACION
00.01.3 | COMITES
00.01.4 | MEJORA REGULATORIA 00.01.4.1 | REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS (RETYS)
00.01.4.2 | REGULACIONES
UCA-02 | ADMINISTRACION DE ARCHIVOS | 00.021 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
00.02.2 | PROGRAMA ANUAL 00.02.21 | MINUTAS DE TRABAJO
00.02.22 | INFORMES DE RESULTADOS
00,0223 | CAPACITACION A UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
DIRECCION GENERAL
00.022.4 | CAPACITACION A UNIDADES DE CAPACITACION
00.02.3 | SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) | 00.023.1 | GRUPO INTERDISCIPLINARIO
00.02.3.2 | CORRESPONDENCIA
00.023.3 | ARCHIVO DE TRAMITE
00.023.4 | ARCHIVO DE CONCENTRACON
00.02.4 | NORMATIVIDAD
00.02.5 | BAJA DOCUMENTAL
00.02.6 | TRANSFERENCIAS 00.02.6.1 | PRIMARIAS
00.02.6.2 | SECUNDARIAS

00.02.7

DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



PETODOS

COBIERNO  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

SECCION SUBSECCION SUBSERIE
Egﬁﬁ:@?g&g ON UJ-03 ASUNTOS JURIDICOS 00.03.1 MARCO LEGAL 00.03.11 FEDERAL

00.03.1.2 ESTATAL

00.03.2 REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES

00.03.3 JuiCios 00.03.3.1 LABORALES
00.03.3.2 ADMINISTRATIVOS
00.03.3.3 AMPAROS

00.03.4 CONTRATOS 00.03.4.1 DE PERSONAL POR TIEMPO DETERMINADO E INDETERMINADO
00.03.4.2 ADQUISICIONES Y/O ARRENDAMIENTO
00.03.4.3 COMODATOS
00.03.4.4 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
00.03.4.5 SERVICIOS GENERALES

00.03.5 CONVENIOS

00.03.6 ACUERDOS

00.037 DENUNCIAS, QUERELLAS Y/O MANIFESTACION DE

HECHOS

00.03.8 ACTAS 00.03.8.1 ADMINISTRATIVAS
00.03.8.2 CIRCUNSTANCIADAS
00.03.8.3 DE HECHOS

00.03.9 CERTIFICACIONES

LIC. ANDREA MAGNOLIA AEANIS CANETAS
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

APRENDE
EMPRENDE
"ICATCAM




SECCION SUBSECCION

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

DEmE O INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) | ICATCAM
DE TODOS l DE CAMPECHE

SUBSERIE

GOBIERNO Y
e Sk ASUNTOS JURIDICOS | 00.0310 | ASUNTOS INTERNOS 00.03.10.1 | UNIDADES ADMINISTRATIVAS
00.03.10.2 | JUNTAS DE GOBIERNO
00.03.10.3 | OTROS ASUNTOS
00.0311 | ASUNTOS EXTERNOS 00.03.111 | MEJORA REGULATORIA
00.03.112 | OTROS ASUNTOS
TRANSPARENCIA Y
evaon | Ao e ilc])ié:.(lzcl:lUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
INFORMACION
00.04.2 RECURSOS DE REVISION
00043 | CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES EN MATERIA
iy DE TRANSPARENCIA (SIPOT)
00.044 | DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO A LAS
o OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
CUMPLIMIENTO AL ART. 44 DE LA LEY GENERAL DE
90045 | INFORMES 000451 | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
CUMPLIMIENTO AL ART. 46 DE LA LEY GENERAL DE
00.04.52 | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE CAMPECHE
00.04.6 | DATOS PERSONALES 00.04.61 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES
00.04.62 | DOCUMENTOS DE SEGURIDAD
00.047 | COMITE DE TRANSPARENCIA 00.04.7.1 | SESIONES ORDINARIAS
00.047.2 | SESIONES EXTRAORDINARIAS
00.048 | SOLICITUDES DE DERECHO ARCO
00.04.9 | RED LOCAL DE TRANSPARENCIA

7
,' “ e

LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

APRENDE
EMPRENDE
"ICATCAM

Vi

LIC. JUAN PHE




CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

sEr(ime INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) | ICATCAM
DE TODOS DE CAMPECHE

SECCION SUBSECCION SUBSERIE
ST UCS-05 | COMUNICACION Y DIFUSION 00.05.1 DIFUSION DE MEDIOS DE COMUNICACION 00.05.1.1 MEDIOS IMPRESOS
ADMINISTRACION s g
00.05.1.2 | MEDIOS DIGITALES
00.05.1.3 | TELEVISION
00.05.1.4 | AUDIOS
00.05.2 INFORMACION INSTITUCIONAL 00.05.21 | BOLETINES
00.05.2.2 | MATERIAL FOTOGRAFICO
00.05.2.3 | MATERIAL VIDEOGRAFICO
00.05.24 | DISCURSOS
00.05.2.5 | PLAN ORGANIZACIONAL
PLANEACION,
DP-01 | PROGRAMACION Y 01.01 PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION
EVALUACION
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE
01.02 EGRESOS DEL PROGRAMA OPERATIVO 01.02.1 METAS DE LA PLANEACION ANUAL
ANUAL
01.03 REPORTES DE RECURSOS 01.03.1 RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS (U006)
01.03.2 ART. 37 DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION
01.03.3 REPORTE DE INGRESOS
01.04 MINISTRACION DE RECURSOS 01.04.1 FEDERAL
L 01042 | ESTATAL

LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

APRENDE
EMPRENDE
ICATCAM

LIC. JUAN PE

DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



PLANEACION,

PETODOS INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

SUBSECCION

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

EMPRENDE

PROGRAMACION Y 01.05 | AVANCE FiSICO-FINANCIERO
EVALUACION

01.06 | INFORME DE GOBIERNO

01.07 | AMPLIACION A LA COBERTURA INSTITUCIONAL

01.08 | FONDO CONCURSABLE DE INVERSION

01.09 | INSFRAESTRUCTURA FiSICA 01.09.1 | DIRECCION GENERAL
01.09.2 | PLANTELES
01.09.3 | ACCIONES MOVILES

DTA-02 | SERVICIOS ACADEMICOS 02.01 | REGISTRO DE VALIDEZ OFICIAL 02,011 | INCORPORACION DE ESCUELAS

02.02 | SUPERVISION 02.02.1 | DIRECCION GENERAL
02.02.2 | PLANTEL CHAMPOTON
02.02.3 | PLANTEL CALKINI
02.02.4 | PLANTEL ESCARCEGA
02.025 | PLANTEL CANDELARIA
02.02.6 | PLANTEL CARMEN
02.027 | PLANTEL XPUJIL
02.02.8 | ACCION MOVIL TENABO
02.02.9 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN

el APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS HIN TUZ

L ICATCAM



PETODOS

SECCION SUBSECCION

DTA-02 | SERVICIOS ACADEMICOS

02.02

SUPERVISION

02.02.10

COBIERNO  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE °
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

SUBSERIE

ACCION MOVIL PALIZADA

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

02.02.11 ACCION MOVIL HECELCHAKAN
02.0212 ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
02.03 PROYECTOS ESPECIALES 02.03.1 ESTATALES
02.03.2 NACIONALES
PPE-06 | CONTROL ESCOLAR 02.06.1 APERTURA DE CURSOS 02.06.1.1 DIRECCION GENERAL
02.06.1.2 PLANTEL CHAMPOTON
02.06.1.3 PLANTEL CALKINI
02.06.1.4 PLANTEL ESCARCEGA
02.06.1.5 PLANTEL CANDELARIA
02.06.1.6 PLANTEL CARMEN
02.06.1.7 PLANTEL XPUJIL
02.06.1.8 ACCION MOVIL TENABO
02.06.1.9 ACCION MOVIL DZIBALCHEN
02.06.1.10 ACCION MOVIL PALIZADA
02.06.1.11 ACCION MOVIL HECELCHAKAN
02.06.1.12 ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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LIC. JUAN PERROJMUCHIN TUZ

DIRECTOR GEN




COBIERNG  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) | ICATCAM
DETODOS ) P I DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

SECCION SUBSECCION SUBSERIE

PROGRAMA DE MEJORA

SERVICIOS ACADEMICOS i SERVICIOS DOCENTES 02.07.1

CONTINUA
02.07.2 ACADEMIAS 02.07.2.1 ACTAS DE ASAMBLEA
02.07.3 ACTUALIZACION DOCENTE
ECE-08 E'ZEESSA%EO%RT'F'CAC'ON 02.08.1 CERTIFICACIONES 02.08.1.1 CEDULA

02.08.2 PROCESOS DE CAPACITACION 02.08.2.1 INTERNOS
02.08.2.2 EXTERNOS

02.08.3 PROCESOS DE EVALUACION 02.08.3.1 PORTAFOLIOS DE EVIDENCIAS
02.08.3.2 INSTRUMENTOS DE EVALUACION

02.08.4 DICTAMEN 02.08.4.1 AUDITORIA

02.08.5 MANUALES 02.08.5.1 PROCEDIMIENTOS
02.08.5.2 CURSOS

VINCULACION Y
IEN
DV-03 COORDINACION 03.01 SECUMIENTO BE 03.01.1 PLANTEL CHAMPOTON

INTERINSTITUCIONAL EGREARGS
03.01.2 PLANTEL CALKINI
03.01.3 PLANTEL ESCARCEGA
03.01.4 PLANTEL CANDELARIA
03.01.5 PLANTEL CARMEN
03.01.6 PLANTEL XPUJIL
03.01.7 ACCION MOVIL TENABO

. APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EILgPRENDE ‘
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTOR GENE AL DEL ICATCAM



PETODOS

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA 2024

DE CAMPECHE

SECCION

"VINCULACION Y

COORDINACION SEGUIMIENTO DE EGRESADOS 03.01.8 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN

INTERINSTITUCIONAL
03.01.9 | ACCION MOVIL PALIZADA
03.01.10 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN
03.01.11 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
03.01.12 | CASOS DE EXITO

03.02 &?g;ﬂ‘;’ﬁ%g%ﬁi[‘gsmmms 03.021 | FEDERALES
03.02.2 | ESTATALES
03.02.3 | MUNICIPALES
03.03 | PROCESO DE BOLSA DE TRABAJO 03.031 | PLANTEL CHAMPOTON
03.03.2 | PLANTEL CALKINI
03.03.3 | PLANTEL ESCARCEGA
03.03.4 | PLANTEL CANDELARIA
03.035 | PLANTEL CARMEN
03.03.6 | PLANTEL XPUJIL
03.037 | ACCION MOVIL TENABO
03.03.8 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN
03.03.9 | ACCION MOVIL PALIZADA
03.0310 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN
03.03.11 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
ey APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALAN(S CANETAS

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

EMPRENDE

LIC. JUAN PEBRAMUEHIN TUZ
DIRECTOR G -

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO




SECCION

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

SUBSECCION

GOBIERNO  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE ) | ICATCAM
T 0 D 0 s DE CAMPECHE

SUBSERIE

VINCULACION Y
DV-03 | COORDINACION 03.04 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 03.04.1 FORMATO XX TRAMITES OFRECIDOS
INTERINSTITUCIONAL
tissoy | SERVICIOS 04.01 COMITES 0 ONTROL INTERNO Y DESEMPEN UCIONAL
ADMINISTRATIVOS 4.01.1 C Y MPENO INSTIT
04.01.2 ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES
ADMINISTRACION DE
RFC-09 | RECURSOS FINANCIEROS Y 04.09.1 RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABLES 04.09.1.1 POLIZAS DE INGRESOS
CONTABLES
04.09.1.2 POLIZAS DE GASTOS
04.09.1.3 IMSS
04.09.1.4 NOMINA
04.09.1.5 RETENCIONES
04.09.1.6 RECLASIFICACIONES
04080 SISTEMA DE EVALUACIONES DE LA
i ARMONIZACION CONTABLE (SEVAC)
CONTRIBUCIONES FISCALES E
04.09.3 INFORMATIVAS 04.09.3.1 FEDERALES
04.09.3.2 ESTATALES
04.09.4 ESTADOS FINANCIEROS 04.09.4.1 CONSOLIDACION A LA CUENTA PUBLICA
04.09.4.2 MENSUALES
04.09.4.3 TRIMESTRALES
04.09.5 AUDITORIAS 04.09.5.1 ORGANO INTERNO DE CONTROL
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CAMPECHE
04.09.5.2 (ASECAM)
04.09.5.3 AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
04.09.5.4 SECRETARIA DE LA CONTRALOR?«
3 i
4 APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CARETAS EMPRENDE LIC. JUAN PEN HIN TUZ
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ICATCAM Uil DEL ICATCAM

DIRECTOR GENE
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PETODOS

COBIERNO  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

SECCION SUBSECCION SUBSERIE
SERVICIOS ADMINISTRACION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS Y CONTABLES QE096 || G 040951 | RECURSOIFEDERAL
04.09.6.2 | RECURSO ESTATAL
04.09.6.3 | CLIENTES EN GENERAL
04.09.6.4 | PUBLICO EN GENERAL
04.09.7 | FONDO REVOLVENTE
04.09.8 | REEMBOLSO DE GASTOS
04.09.9 | VIATICOS
04.09.10 | TRASPASO DE NOMINA
04.09.11 | PAGO A PROVEEDORES
04.09.12 | PRESTACIONES Y RETENCIONES
RECIBOS DE COLEGIATURAS ANOS
04.0913 |\ \TERIORES
04.09.14 | REINTEGROS
04.09.15 | APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS
04.09.16 | FONDO DE APORTACION MULTIPLE
(FAM)
ADMINISTRACION DE RECURSOS
RHM-A0 | NS~ MATERIALES 04.10.1 BASE DE DATOS DEL PERSONAL
04.10.2 | EXPEDIENTES DE PERSONAL 04.10.21 | DIRECCION GENERAL
04.10.2.2 | PLANTEL CHAMPOTON
0410.2.3 | PLANTEL CALKINI
04.10.2.4 | PLANTEL ESCARCEGA
: APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ICATCAM




DEmAm O INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) | ICATCAM
DE TODOS : i I DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE

SERVICIOS ADMINISTRACION DE
DA-04 ADMINISTRATIVOS RHM-10 | RECURSOS HUMANOS Y 04.10.2 EXPEDIENTES DE PERSONAL 04.10.2.5 | PLANTEL CANDELARIA
MATERIALES

04.10.2.6 | PLANTEL CARMEN
0410.2.7 | PLANTEL XPUJIL
04.10.2.8 | ACCION MOVIL TENABO
04.10.2.9 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN
04.10.210 | ACCION MOVIL PALIZADA
041021 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN
04.10.2.12 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

04.10.3 | PRESTACIONES 04.10.3.1 | SEGUROS DE VIDA
041032 | IMSS
04.10.3.3 | INFONAVIT
04.10.3.4 | FONACOT
04.10.3.5 | ISSSTECAM
04.10.3.6 | MUEBLERIAS

04.10.4 NOMINA DE PERSONAL 04.10.41 | ORDINARIA
04.10.4.2 | EXTRAORDINARIA

L 04.10.5 CAPACITACION

o APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALAN(S CANETAS EMPRENDE
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ICATCAM




SECCION

SERVICIOS

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

SUBSECCION

ADMINISTRACION DE

COBIERNO  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) | ICATCAM
DE TODOS I DE CAMPECHE

SUBSERIE

DA-04 ADMINISTRATIVOS RHM-10 RECURSOS HUMANOS Y 04.10.6 CONTROL DE BIENES MUEBLES 04.10.6.1 RESGUARDO
MATERIALES

04.10.6.2 ENTRADA DE BIENES MUEBLES
04.10.6.3 SALIDA DE BIENES MUEBLES
04.10.6.4 INVENTARIOS

04.10.7 REQUISICIONES 04.10.71 MATERIAL DE LIMPIEZA
04.10.7.2 PAPELERIA
04.10.7.3 ALIMENTOS
04.10.7.4 COFFEE BREAK

04.10.8 PAGO DE SERVICIOS 04.10.8.1 CFE
04.10.8.2 TELMEX
04.10.8.3 AGUA POTABLE

04.10.9 SERVICIO VEHICULAR 04.10.9.1 SEGUROS
04.10.9.2 MANTENIMIENTO
04.10.9.3 | BITACORAS DE GASOLINA

04.10.10 CONTRATOS 04.10.10.1 ADQUISICIONES
04.10.10.2 SERVICIOS
04.10.10.3 ARRENDAMIENTO

04.10.M MANTENIMIENTO 04.10.11.1 BIENES INMUEBLES
04.10.11.2 EQUIPOS

ELAB /;
é- ; APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE LIC. J
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ICATCAM




SOBIERNO - INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) | ICATCAM
DETODOS I DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA 2024

SECCION SUBSECCION SUBSERIE

SERVICIOS TECNOLOGIAS Y SERVICIOS ACTUALIZACION DE SOFTWARE
ADMINISTRATIVOS DE LA INFORMACION INFORMATICO

04.11.1.1 ANTIVIRUS

04.1.1.2 SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

04.11.1.3 | PAQUETERIA OFIMATICA

CORREOS ELECTRONICOS

04112 | | STITUCIONALES
0413 | PORTAL INSTITUCIONAL 041131 | ACTUALIZACION Y CREACION DE NUEVAS SECCIONES
04114 | REPORTES DE MANTENIMIENTO DE 0411.41 | DIRECCION GENERAL

EQUIPOS DE COMPUTO

04.11.4.2 UNIDADES DE CAPACITACION

04.11.5 REDES Y COMUNICACIONES

UC-05 | SERVICIOS ESCOLARES JC-12 | CONTROL ESCOLAR 05.12.1 APERTURA DE CURSOS 05.12.1.1 | CONVOCATORIAS
Sl PROPUESTA DE CURSOS
oz CAPTURA DE CURSOS (SICOE)
051214 | capTURA DE ALUMNOS (SICOE)

05.12.2 ACREDITACION
05.12.3 REPORTE DE MATRICULA
05.12.4 PROCESOS ACADEMICOS 05.12.4.1 | CURSOS DE INSTRUCTOR

05.12.4.2 | ALUMNO

RELACIONES ;
Jv-13 INSTITUCIONALES 05.13.1 EVALUACION INSTITUCIONAL 05.13.1.1 FORMATO DE JUNTA DE GOBIERNO

APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALAN{S CANETAS E%P%EgDE :
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ATCAM DIRECTOR GENERA! DEL ICATCAM

14



SOBIERNO  INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE o) | ICATCAM
DE TODOS . ; l DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

SECCION SUBSECCION SUBSERIE

RELACIONES . :
UC-05 SERVICIOS ESCOLARES Jv-13 INSTITUCIONALES 05.131 EVALUACION INSTITUCIONAL 05.13.1.2 | SUPERVISION A CURSOS

05.13.2 ENCUESTAS 05.13.21 EGRESADOS

05.13.2.2 | SATISFACCION

05.13.2.3 | DESERCION ESCOLAR

05.13.3 CORRESPONDENCIA

05.13.4 PROGRAMA DE DIFUSION 05.13.4.1 | REDES DIGITALES

05.13.4.2 | PROMOCION DE CURSOS

05.13.5 SERVICIOS COMUNITARIOS 05.13.5.1 | SERVICIOS A LA COMUNIDAD

05.13.5.2 | SERVICIO SOCIAL

05.13.5.3 | SOLICITUDES DE SERVICIOS

JO-14 | CONTROL DE OPERADORES 05.14.1 CONTROL DE BIENES 05.14.1.1 COMODATOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO

05.14.1.2 | COMBUSTIBLE

05.14.1.3 | INVENTARIOS

05.14.2 TRAMITE POR COLEGIATURA

05.14.3 REQUISICIONES 05.14.3.1 SOLICITUD DE MATERIALES

; APRENDE |
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS E%E%Egaﬂ LIC. JUAN PEDRE HiN TUZ
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS : EL ICATCAM
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