ICATCAM

GOBIERNO DELESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

DETODOS

SUBSECCION SUBSERIE

SECCION

GOBIERNO Y

ADMINISTRACION 00.01 SESIONES DE JUNTA DE GOBIERNO 00.011 ORDINARIAS

GA-00

00.01.2 EXTRAORDINARIAS

00.02 REPRESENTACION INSTITUCIONAL

00.03 CONTROL DE GESTION 00.03.1 DIRECCION GENERAL

00.03.2 PLANTEL CHAMPOTON

00.03.3 PLANTEL CALKIN{

00.03.4 | PLANTEL ESCARCEGA

00.03.5 PLANTEL CANDELARIA

00.03.6 PLANTEL CARMEN

00.03.7 PLANTEL XPUJIL

00.03.8 | ACCION MOVIL TENABO

00.03.9 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN

00.03.10 | ACCION MOVIL PALIZADA

00.03.11 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN

00.03.12 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

00.04 VINCULACION INSTITUCIONAL 00.04.1 INTERNA

00.04.2 EXTERNA

ELABQBEZ 7 VALIDO

%) APRENDE £ n
LIC. ANDREA MAI LANIS CANETAS mngmZUm PROF. ESTEBAN ROMAN YAM CAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM




ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

PETODOS

SECCION SUBSECCION : SUBSERIE

i S

“GOBIERNO Y

GA-00 | ADMINISTRACION

AT-01 ASESORIA TECNICA 00.01.1 | DIRECCION GENERAL

00.01.2 | UNIDADES DE CAPACITACION

00.01.3 | COMITES

00.01.4 | MEJORA REGULATORIA 00.01.4.1 | REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS (RETYS)

00.01.4.2 | REGULACIONES

AA-02 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS | 00.02.1 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

00.02.2 | PROGRAMA ANUAL 00.02.21 | MINUTAS DE TRABAJO

00.02.2.2 | INFORMES DE RESULTADOS

CAPACITACION A UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA

00.0223 | 1pECCION GENERAL

00.02.2.4 | CAPACITACION A UNIDADES DE CAPACITACION

00.02.3 | SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) | 00.02.3.1 | GRUPO INTERDISCIPLINARIO

00.02.3.2 | CORRESPONDENCIA

00.02.3.3 | ARCHIVO DE TRAMITE

00.02.3.4 | ARCHIVO DE CONCENTRACON

00.02.4 | NORMATIVIDAD

00.02.5 | BAJA DOCUMENTAL

00.02.6 | TRANSFERENCIAS 00.02,6.1 | PRIMARIAS

00.02.6.2 | SECUNDARIAS

DOCUMENTACION DE COMPROBACION

00.027 | ADMINISTRATIVA INMEDIATA

ELABORG 77/ VALIDO

’ APRENDE m :
LIC. ANDREA MAGKOLIA EMPRENDE PROF. ESTEBAN ROMAN YAMCAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM




ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

DETODOS

SECCION SUBSECCION . SUBSERIE
GOBIERNO Y | AsunTOS
GA-00 ADMNISTRACION AJ-03 JURIDICOS 00.03.1 MARCO LEGAL 00.03.1.1 FEDERAL

00.03.1.2 | ESTATAL

00.03.2 | REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES

00.03.3 | JUICIOS 00.03.3.1 | LABORALES

00.03.3.2 | ADMINISTRATIVOS

00.03.3.3 | AMPAROS

00.03.4 | CONTRATOS 00.03.4.1 | DE PERSONAL POR TIEMPO DETERMINADO E INDETERMINADO

00.03.4.2 | ADQUISICIONES Y/O ARRENDAMIENTO

00.03.4.3 | COMODATOS

00.03.4.4 | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

00.03.4.5 | SERVICIOS GENERALES

00.03.5 | CONVENIOS

00.03.6 | ACUERDOS

DENUNCIAS, QUERELLAS Y/O MANIFESTACION DE

00.03.7 HECHOS

00.03.8 | ACTAS 00.03.8.1 | ADMINISTRATIVAS

00.03.8.2 | CIRCUNSTANCIADAS

00.03.8.3 | DE HECHOS

00.03.9 | CERTIFICACIONES

oo%w; ASUNTOS INTERNOS oo.oau;o. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
VALIDO
Get: APRENDE _.L,:l
LIC. ANDREA MAGN®LIA ALANIS CANETAS EMPRENDE PROE. ESTEBAN ROMAN YAM QAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



DETODOS

SECCION

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA 2025

SUBSECCION

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

SUBSERIE

"GOBIERNO Y s : 00.03.10.
LT Rt st SO AJ-03 | ASUNTOS JURIDICOS ASUNTOS INTERNOS 2 JUNTAS DE GOBIERNO
oo.owﬁo. OTROS ASUNTOS
00.03.11 | ASUNTOS EXTERNOS 00.03.111 | MEJORA REGULATORIA
00.03.11.2 | OTROS ASUNTOS
Aros | TRANSPARENCIA Y ACCESO A | oo "I SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
LA INFORMACION 041 | puBLICA
00.04.2 | RECURSOS DE REVISION
50043 | CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES EN
04.3 | \JATERIA DE TRANSPARENCIA (SIPOT)
DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO A LAS
00.04.4 | OBLIGACIONES EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA
CUMPLIMIENTO AL ART. 44 DE LA LEY GENERAL DE
GOD45 | INFORMES 00.0451 | L2 ANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
CUMPLIMIENTO AL ART, 46 DE LA LEY GENERAL DE
00,0452 | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE CAMPECHE
00.04.6 | DATOS PERSONALES 00,0461 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES
00.04.6.2 | DOCUMENTOS DE SEGURIDAD
00.047 | COMITE DE TRANSPARENCIA 00.0471 | SESIONES ORDINARIAS
00,0472 | SESIONES EXTRAORDINARIAS
00.04.8 | SOLICITUDES DE DERECHO ARCO
00.04.9 | RED LOCAL DE TRANSPARENCIA
CD-05 | COMUNICACION Y DIFUSION | 00.05.1 | DIFUSION DE MEDIOS DE COMUNICACION 00.05.11 | MEDIOS IMPRESOS
00,0512 | MEDIOS DIGITALES

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

APRENDE
EMPRENDE

VALIDO

o e

PROF. ESTEBAN ROMAN YAM CAUICH
DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM




DETODOS

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

GOBIERNO Y

COMUNICACION Y DIFUSION

00.05.1.3

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GA-00 ADMINISTRACION CD-05 00.05.1 | DIFUSION DE MEDIOS DE COMUNICACION TELEVISION

00.05.1.4 | AUDIOS

00.05.2 | INFORMACION INSTITUCIONAL 00.05.2.1 BOLETINES
00.05.22 | MATERIAL FOTOGRAFICO
00.05.2.3 | MATERIAL VIDEOGRAFICO
00.05.24 | REDACCIONES
00.05.25 | PLAN ORGANIZACIONAL
00.05.2.6 | RELACIONES INSTITUCIONALES

Uis-06 MQ%WMNN/W >_QC>_.O>O 00.06.1 | PROGRAMAS, PROYECTOS Y EVENTOS 00.06.1.1 EN MATERIA DE PARIDAD GENERO

00.06.1.2 | EN MATERIA DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMINACION
00.06.1.3 EN MATERIA DE PERSPECTIVA DE GENERO
00.06.1.4 | EN MATERIA DE HOSTIGAMIENTO, ACOSO SEXUAL Y/O LABORAL

00.06.2 MMM‘”M“MWM__WN. FORMACION O 00.06.2.1 EN MATERIA DE PARIDAD DE GENERO
00.06.2.2 | EN MATERIA DE IGUALDAD DE GENERO Y NO DISCRIMACION
00.06.2.3 | EN MATERIA DE PERSPECTIVA DE GENERO
00.06.24 | EN MATERIA DE HOSTIGAMIENTO, ACOSO SEXUAL Y/O LABORAL

00.06.3 | INFORMES 00.06.3.1 | ACCIONES COMPLEMENTARIAS
00.06.3.2 | ANEXO 25A

VALIDO
-=
APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALAN(S CANETAS EMPRENDE PROF. ESTRBAN YAM 8AUICH

DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM




SECCION

DETODOS

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

SUBSECCION

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

SUBSERIE

PLANEACION,
DPE-01 | PROGRAMACION Y 01.01 PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION (PAE)
EVALUACION
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE .
01.02 01.02.1
EGRESOS DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL METAS OF LAPLANEACION. fbbaL
01.03 | REPORTES DE RECURSOS 01.03.1 | RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS (U006)
ART. 37 DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA
01.03.2
FEDERACION

01.03.3 | REPORTE DE INGRESOS (PESO A PESO)

01.04 | MINISTRACION DE RECURSOS (ODES) 01.04.1 | FEDERAL
01.04.2 | ESTATAL

01.05 | AVANCE FISICO-FINANCIERO (SEI Y SI)

01.06 | INFORME DE GOBIERNO

01.07 | AMPLIACION A LA COBERTURA INSTITUCIONAL

01.08 | FONDO CONCURSABLE DE INVERSION

01.09 | INSFRAESTRUCTURA FISICA 01.09.1 | DIRECCION GENERAL
01.09.2 | PLANTELES
01.09.3 | ACCIONES MOVILES
01.09.4 INFORME DE ESPACIO FiSICO A LA SUBSECRETARIA DE

e EDUCACION MEDIA SUPERIOR
4 DISMINUCION Y AMPLIACION DE PARTIDAS
5 PRESUPUESTALES
SDTA-02 | SERVICIOS ACADEMICOS 02.01 | REGISTRO DE VALIDEZ OFICIAL 02.01.1 | INCORPORACION DE ESCUELAS

02.01.2 | ESTADISTICA DE MATRICULA ATENDIDA

LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

APRENDE
EMPRENDE

-
PROF. ESTEBAN ROMAN YAM CAUICH
DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM




ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA 2025

DETODOS

SECCION SUBSECCION SUBSERIE

S

SDTA-02 | SERVICIOS ACADEMICOS 02,02 RESULTADOS DE SUPERVISION 02.021 DIRECCION GENERAL

02.02.2 PLANTEL CHAMPOTON

02.02.3 PLANTEL CALKIN{

02.02.4 | PLANTEL ESCARCEGA

02.02.5 PLANTEL CANDELARIA

02.02.6 | PLANTEL CARMEN

02.02.7 PLANTEL XPUJIL

02.02.8 | ACCION MOVIL TENABO

02.02.9 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN

02.02.10 | ACCION MOVIL PALIZADA

02.02.11 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN

02.0212 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

020213 | C.AC. DZITBALCHE

02.02.14 | REPORTE DE ESCUELAS INCORPORADAS

02.02.15 | REPORTE DE ASISTENCIA SOCIAL

02.03 | PROYECTOS ESPECIALES 02.03.1 ESTATALES

02.03.2 FEDERALES

CE-07 | CONTROL ESCOLAR 02.07.1 | APERTURA DE CURSOS 02.07.1.1 | DIRECCION GENERAL

02.07.1.2 | PLANTEL CHAMPOTON

VALIDO
APRENDE _/x.!
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE PROFE. ESTEBAN ROMAN YAM GAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTON GENERAL DEL ICATCAM



INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE Y | ICATCAM

Um -Ha o U o m a x M DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

SECCION SUBSECCION SUBSERIE

STA-02 | SERVICIOS ACADEMICOS CE-07 CONTROL ESCOLAR 02.07.1 | APERTURA DE CURSOS 02.07.1.3 | PLANTEL CALKINi

02.07.1.4 | PLANTEL ESCARCEGA

02.07.1.5 | PLANTEL CANDELARIA

02.07.1.6 | PLANTEL CARMEN

02.07.1.7 | PLANTEL XPUJIL

02.07.1.8 | ACCION MOVIL TENABO

02.07.1.9 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN

02.07.110 | ACCION MOVIL PALIZADA

02.07.1.11 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN

02.07.112 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA

02.07.1.13 | C.A.C. DZITBALCHE

02.07.1.14 | GESTION DE CAPACITACION PARA LA ASISTENCIA SOCIAL

EVALUACION A CANDIDATOS A

SD-08 SERVICIOS DOCENTES 02.08.1 INSTRUCTORES

02.08.2 | ACADEMIAS

0298 | ACTUALIZACIGN DOCENTE
S%m. GESTIONES ACADEMICAS 02.08.41 | ASUNTOS INTERNOS
02.08.4.2 | ESTADISTICA ACADEMICA
02.87.4.3 | PROTOCOLOS ACADEMICOS
02.08.4.4 | SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS
VALIDO
APRENDE < §
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS ; EMPRENDE PROF. ESTEBAN ROMAN YAM CAUICH
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 4 DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM



ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

DETODOS

SECCION SUBSECCION SUBSERIE

i i

ENTIDAD DE CERTIFICACION Y

EVALUACION 02.09.1 | CERTIFICACIONES 02.09.11 CEDULA

STA-02 SERVICIOS ACADEMICOS ECE-09

02.09.1.2 | FACTURAS EMITIDAS POR EL CONOCER

02.09.1.3 | INFORME DE CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL

02.09.1.4 | ACUSES DE CERTIFICADO DE CANDIDATOS

02.09.2 | PROCESOS DE CAPACITACION 02.09.2.1 | INTERNOS

02.09.2.2 | EXTERNOS

02.09.

3 PROCESOS DE EVALUACION 02.09.3.1 | PORTAFOLIOS DE EVIDENCIAS
02.09.3.2 | INSTRUMENTOS DE EVALUACION
02.09.3.3 | CENTRO EVALUADOR

ONMUO. DICTAMEN 02.09.4.1 | AUDITORIA
o»%w. MANUALES 02.09.5.1 | PROCEDIMIENTOS

02.09.5.2 | CURSOS

VINCULACION Y
VCI-03 | COORDINACION 03.01 | SEGUIMIENTO DE EGRESADOS 03.01.1 PLANTEL CHAMPOTON

INTERINSTITUCIONAL

03.01.2 PLANTEL CALKINI

03.01.3 PLANTEL ESCARCEGA

03.01.4 PLANTEL CANDELARIA

03.015 PLANTEL CARMEN

03.01.6 PLANTEL XPUJIL

03.01.7 ACCION MOVIL TENABO

VALIDO
ez APRENDE }VVk,nlv
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE PROFE. ESTEBAN RGMAN YAM CAUICH
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS _ DIRECTOR|GENERAL DEL ICATCAM



PETODOS

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

VINCULACION Y
VCI-03 | COORDINACION 03.01 | SEGUIMIENTO DE EGRESADOS 03.01.8 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN

INTERINSTITUCIONAL
03.01.9 | ACCION MOVIL PALIZADA
03.01.10 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN
03.01.11 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
03.01.12 | CASOS DE EXITO

03.02 %mmwﬁ%@mﬂmmwm_mzmizn:ym 03.02.1 | FEDERALES
03.02.2 | ESTATALES
03.02.3 | MUNICIPALES
03.03 | PROCESO DE BOLSA DE TRABAJO 03.031 | PLANTEL CHAMPOTON
03.03.2 | PLANTEL CALKIN{
03.03.3 | PLANTEL ESCARCEGA
03.03.4 | PLANTEL CANDELARIA
03.03.5 | PLANTEL CARMEN
03.03.6 | PLANTEL XPUJIL
03.03.7 | ACCION MOVIL TENABO
03.03.8 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN
03.03.9 | ACCION MOVIL PALIZADA
03.03.10 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN
03.0311 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
VA
’ APRENDE %)ﬂ[
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS PROE. ESTEBAN ROMAN YAM SAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

EMPRENDE

DIRECTOR [GENERAL DEL ICATCAM

10




ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

PETODOS

SERVICIOS i S e S
o v 0401 | COMITES 04.011 | CONTROL INTERNO Y DESEMPENO INSTITUCIONAL

SA-04

04.01.2 | ETICAY PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES

ARFC-10 | ADMINISTRACION DE RECURSOS 04.10.1 | RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABLES | 041011 | POLIZAS DE INGRESOS

FINANCIEROS Y CONTABLES

04.10.1.2 | POLIZAS DE GASTOS

04.10.1.3 | IMSS

04.10.1.4 | NOMINA

04.10.1.5 | RETENCIONES

04.10.1.6 | RECLASIFICACIONES

SISTEMA DE EVALUACIONES DE LA

04.10.2 | )\ RMONIZACION CONTABLE (SEyAC)
CONTRIBUCIONES FISCALES E

04903 | K PMATIVAS 04.10.3.1 | FEDERALES
04.10.3.2 | ESTATALES

04.10.4 | ESTADOS FINANCIEROS 04.10.4.1 | CONSOLIDACION A LA CUENTA PUBLICA
04.10.4.2 | MENSUALES
04.10.4.3 | TRIMESTRALES

04.10.5 | AUDITORIAS 04.10.5.1 | ORGANO INTERNO DE CONTROL
ciless AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CAMPECHE

T2 1 (ASECAM)
04.10.5.3 | AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
04.10.5.4 | SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
VAL -
: APRENDE
LIC. ANDREA MAGN@LIA ALANIS CARETAS EMPRENDE PROF. ESTEBAN ROMAN YAM CAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTORIGENERAL DEL ICATCAM

1




ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

DETODOS

SECCION : SUBSECCION SUBSERIE

—m

SERVESn ARFC-10 ADMINISTRACION DE RECURSOS 04.10.6 | FACTURAS 04.10.6.1 | RECURSO FEDERAL

SA-04 | ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS Y CONTABLES

04.10.6.2 | RECURSO ESTATAL

04.10.6.3 | CLIENTES EN GENERAL

04.10.6.4 | PUBLICO EN GENERAL

04.10.7 | FONDO REVOLVENTE

04.10.8 | REEMBOLSO DE GASTOS

04.10.9 | VIATICOS

04.10.10 | TRASPASO DE NOMINA

04.10.11 | PAGO A PROVEEDORES

04.10.12 | PRESTACIONES Y RETENCIONES

RECIBOS DE COLEGIATURAS ANOS

e ANTERIORES

04.10.14 | REINTEGROS

04.10.15 | APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS

04.10.16 | FONDO DE APORTACION MULTIPLE (FAM)

ADMINISTRACION DE RECURSOS
ARH-11 HUMANOS 04.11 BASE DE DATOS DEL PERSONAL

04.11.2 | EXPEDIENTES DE PERSONAL 04.11.21 | DIRECCION GENERAL

041122 | PLANTEL CHAMPOTON

04.11.2.3 | PLANTEL CALKINI

04.11.2.4 | PLANTEL ESCARCEGA

e § APRENDE
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE PROF. ESTEBAN ROMAN YAM CAUICH
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS = , DIRECTOR [GENERAL DEL ICATCAM
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DETODOS

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

wwﬂ\_rm_mww >M_,<0m ARH-11 wm%bnwmmzpﬂmnzc%m 04.11.2 | EXPEDIENTES DE PERSONAL 041125 | PLANTEL n>zom,..>m_>
04.11.2.6 | PLANTEL CARMEN
04.11.2.7 | PLANTEL XPUJIL
04.11.2.8 | ACCION MOVIL TENABO
04.11.2.9 | ACCION MOVIL DZIBALCHEN
04.11.2.10 | ACCION MOVIL PALIZADA
04.11.211 | ACCION MOVIL HECELCHAKAN
04.11.212 | ACCION MOVIL SEYBAPLAYA
04.11.3 | PRESTACIONES 04.11.31 | SEGUROS DE VIDA
i CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS OBRERO
PATRONALES (SUA)
04.11.3.3 | FONACOT
04.11.3.4 | ISSSTECAM
04.11.3.5 | MUEBLERIAS
04.11.4 | NOMINA DE PERSONAL 04.11.4.1 | ORDINARIA
04.11.4.2 | EXTRAORDINARIA
04.11.4.3 | INCIDENCIAS
04.11.4.4 | PENSIONES
04.11.5 | CAPACITACION
04.11.6 | INFORMES 04.11.6.1 | CONTRALORIA
VALID
e APRENDE s §
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS ANYAM CAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

EMPRENDE

PROF. ESTEBAN
DIRECTORGENERAL DEL ICATCAM

13



ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

PETODOS

SECCION SUBSECCION : SUBSERIE

SERVICIOS ADMINISTRACION DE
ADMINISTRATIVOS MR | el e Vitenes e 04121 | CONTROL DE BIENES MUEBLES

041211 RESGUARDO

SA-04

041212 | ENTRADA DE BIENES MUEBLES

041213 | SALIDA DE BIENES MUEBLES

04.121.4 | INVENTARIOS

04.121.5 COFFEE BREAK

04.12.2 SOLICITUDES 04.12.21 MATERIAL DE LIMPIEZA

04.12.2.2 | PAPELERIA

04.12.23 | ALIMENTOS

04.12.24 | COFFEE BREAK

04.12.25 | SALA AUDIOVISUAL

04.12.2.6 | VEHICULOS

04.12.3 PAGO DE SERVICIOS 041231 | CFE

04.12.3.2 | TELMEX

04.12.3.3 | AGUA POTABLE

04124 SERVICIO VEHICULAR 04.124.1 | SEGUROS

04.12.4.2 | MANTENIMIENTO

04.12.4.3 | BITACORAS DE GASOLINA

04.12.5 CONTRATOS 04.12.5.1 | ADQUISICIONES

04.125.2 | SERVICIOS

VALIDO
Y o S APRENDE A
LIC. ANDREA MAGKIOLIA ALANIS CANETAS mngMZUm PROF. ESTEBAN ROMAN YAM CRUICH

TITULAR DEL AREA ®OORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM
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ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

PETODOS

SECCION SUBSECCION SUBSERIE

SA-04 MmU_”\__ZO_%W ATIVOS ARM-12 MWM_F.__-“_MMM >7“u>_%_“~"u>m.mm 04.12.5 CONTRATOS 04.12.5.3 ARRENDAMIENTO

04.12.6 MANTENIMIENTO 04.12.6.1 BIENES INMUEBLES

04.12.6.2 EQUIPOS
TSI-13 Wmmn_.ﬂo_wmwﬁw NOMM—”_SQOM 04.13.1 ”ﬂ%%hmbm_%z R SO 04.13.11 ANTIVIRUS

04.13.1.2 SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
04.13.1.3 | PAQUETERIA OFIMATICA

i e

04.13.3 PORTAL INSTITUCIONAL 04.13.31 ACTUALIZACION Y CREACION DE NUEVAS SECCIONES

04.13.4 MWN%%MMMUWWMD_M@W@ZEZ._.O i 04.13.441 DIRECCION GENERAL
04.13.4.2 UNIDADES DE CAPACITACION

04.13.5 REDES Y COMUNICACIONES 04.13.5.1 DIRECCION GENERAL
04.13.5.2 UNIDADES DE CAPACITACION

04.13.6 ng%%”hw.__..__«nwv _Mm SISTEMAS

SE-05 SERVICIOS ESCOLARES JC-14 CONTROL ESCOLAR 05.14.1 APERTURA DE CURSOS 05.14.11 CONVOCATORIAS

05.14.1.2 PROPUESTA DE CURSOS
05.14.1.3 CAPTURA DE CURSOS (SICOE)
05.14.1.4 CAPTURA DE ALUMNOS (SICOE)

05.14.2 | ACREDITACION

05.14.3 REPORTE DE MATRICULA

05.14.4 PROCESOS ACADEMICOS 05.14.4.1 CURSOS DE INSTRUCTOR
05.14.4.2 ALUMNO

ELABORO, \\ VALID
V), ‘ot \
R APRENDE e e
LIC. ANDREA MAGKIOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE PROF. ESTERAN ROMAN YAM cRUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM
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ICATCAM

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CAMPECHE
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

DETODOS

. SECCION SUBSECCION SUBSERIE

RELACIONES )
SE-05 SERVICIOS ESCOLARES JV-15 INSTITUCIONALES 05.15.1 EVALUACION INSTITUCIONAL 05.15.1.1 | FORMATO DE JUNTA DE GOBIERNO

05.15.2 ENCUESTAS 05.54.21 | EGRESADOS

05.15.22 | SATISFACCION

05.15.2.3 | DESERCION ESCOLAR

05.15.3 CORRESPONDENCIA 05.15.3.1 | INTERNA

05.15.3.2 | EXTERNA

05.15.4 PROGRAMA DE DIFUSION 05.15.4.1 | REDES DIGITALES

05.15.4.2 | PROMOCION DE CURSOS

05.15.5 SERVICIOS COMUNITARIOS 05.15.5.1 | SERVICIOS A LA COMUNIDAD
05.15.5 SERVICIOS COMUNITARIOS 05.15.5.2 | SERVICIO SOCIAL
JO-16 CONTROL DE OPERADORES 05.16.1 CONTROL DE BIENES 05.16.1.1 | COMODATOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO

05.16.1.2 | COMBUSTIBLE

05.16.1.3 | INVENTARIOS

05.16.1.4 | RESGUARDOS

05.16.2 TRAMITE POR COLEGIATURA

05.16.3 REQUISICIONES 05.16.3.1 SOLICITUD DE MATERIALES
VALIDO
APRENDE =\ ~
LIC. ANDREA MAGNOLIA ALANIS CANETAS EMPRENDE PROF. ESTEBAN AN YAM dAUICH

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DIRECTOR GENERAL DEL ICATCAM
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