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CAPITULO Ili
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS DIRECCIONES Y DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 16.- Las Direcciones y Unidades Administrativas tendran las siguientes atribuciones
genéricas:

I. Acordar con la Directora o Director General del instituto de Pesca y Acuacultura los
asuntos y la ejecucion de los programas que le sean encomendados;

I Coordinar y evaluar el funcionamiento de las Unidades Administrativas bajo su
adscripcion e informar a la Directora ¢ el Director General del Instituto de Pesca y
Acuacultura las actividades que éstas realicen;

. Supervisar el cumplimiento de las politicas, normas, criterios, sistemas y procedimientos
que deban regir Jas Unidades Administrativas de su adscripcion;

V. Ejercer las funciones que se les deleguen, realizar los actos que les correspondan por
suplencia y aquellos otros que les instruya la Directora o Director General del instituto
de Pesca y Acuacultura;

V. Coordinar la elaboracion del Programa Operativo Anual y del anteproyecto de
presupuesto de egresos de las Unidades Administrativas bajo su adscripcion y
supervisar su correcta y oportuna ejecucion;

Vi. Participar en la formulacién, ejecucién, control y evaluacién de los programas
sectoriales del Instituto de Pesca y Acuacuitura;
Vii. Proponer a la Directora o Director General de la dei Instituto de Pesca y Acuacultura,

junto con la Direccion de Administracién y de Archivo, las acciones de modernizacion,
desconcentracion y simplificacién administrativa que sean necesarias en las Unidades
Administrativas de su adscripcion;

VIIL. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les
sean sefalados por delegacion o les correspondan por suplencia;
IX. Levantar, participar y/o evaluar el levantamiento de actas administrativas del personal

adscrito a las Unidades Administrativas a su cargo y otros documentos similares que
correspondan al desempefio de las funciones del personal a su cargo y posteriormente
remitirlas a la Direccion de Administracion y de Archivo, conforme a la normatividad
aplicable;

X. Coordinar, dirigir y evaluar los proyectos de manuales de organizacion, manuales de
procedimientos de tramites y servicios para la ciudadania, manuales de relaciones
interdepartamentales y de manejo de dinero, memoria de gestién y todo informe o
escrito que requiera de la intervencién de las Unidades Administrativas bajo su
adscripcion;

Xi. Proporcionar la informacion y auxilio que les requieran el Organo Interno de Control, la
Direccion Juridica, la Unidad Coordinadora de Archivos y la Unidad de Transparencia
para el desempeno de sus funciones;

Xt Expedir certificaciones de documentos y expedientes relativos a los asuntos de su
compeiencia;
Xil.  Coordinarse con las demas areas administrativas del Organismo Descentralizado, con

las entidades del sector y, en su caso, con otras Secretarias, Dependencias y Entidades
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federales, estatales y municipales, para el mejor despacho de los asuntos de su
competencia;

XIV.  Proporcionar la informaciéon o la cooperaciéon que les sean requeridas por otras
Secretarias, Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado, previo acuerdo
de la Directora o Director General dei Instituto de Pesca y Acuacultura;

XV. Participar en los 6rganos de coordinacién interinstitucional que se les encomiende, de
acuerdo con el ambito de su competencia, e informar la Directora o Director General del
Instituto de Pesca y Acuacultura los resultados obtenidos en los mismos;

XVI.  Determinar, conforme a sus necesidades, los requerimientos de los bienes muebles y
servicios que sean indispensables para el desempefio de las funciones de las areas a
sus respectivos cargos y remitilos a la Directora o Director General para su
autorizacién e incorporacién al programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del Instituto de Pesca y Acuacultura;

XVIi. Vigilar que se haga buen uso de los bienes muebles e inmuebles que se destinen a las
unidades administrativas a sus respectivos cargos;

XVIIl.  Autorizar, dentro del ambito de su competencia, licencias o permisos ai personal que les
esté adscrito, dando el respectivo aviso a la Direccién de Administracién y de Archivo y
participar conjuntamente con la misma Direccion en los casos de aplicacion de
sanciones, remociones y ceses del personal bajo su responsabilidad,

XIX. Recibir en acuerdo a las y los servidores publicos homélogos, asi como al personal
subalterno de su unidad, y conceder audiencias al publico sobre los asuntos de su
competencia, de conformidad con las politicas establecidas al respecto;

XX. Cumplir con las obligaciones sefialadas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas disposiciones legales y reglamentarias en la materia;

XXI.  Respetar y conducirse conforme al Cédigo de Etica de las y los Servidores Publicos de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado de Campeche,
mismo al que deberdn sujetarse las y los servidores publicos al Instituto de Pesca y
Acuacultura;

XXIl.  Cumplir, difundir y respetar los lineamientos establecidos en el Cédigo de Conducta del
Instituto de Pesca y Acuacultura; y

XXII. Las demés que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi como las
que le confiera la o el titular del Instituto de Pesca y Acuacultura.
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Articulo 22.- La Direccion Juridica tendra las siguientes atribuciones:
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. Atender, dirigir y supervisar los asuntos juridicos del Instituto de Pesca y Acuacultura,
proponiendo a la o el titular del Instituto los cambios que resulten adecuados para la
regulacién interna del Instituto de Pesca y Acuacultura;

II.  Fungir como drgano de consulta, asesoria, apoyo y asistencia juridica, en las materias de
su competencia, para todas las Unidades Administrativas y para las y los servidores
publicos adscritos al Instituto de Pesca y Acuacultura, en los asuntos que deriven del
ejercicio de sus atribuciones, procurando la unificacion de criterios en la aplicacion de
normas y el cumplimiento de las formalidades previstas en los procedimientos
administrativos;

. Formular los anteproyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y Ordenes que la
Directora o Director General del Instituto de Pesca y Acuacultura proponga a la Junta de
Gobierno del Instituto;

V. Elaborar los convenios, contratos y demas instrumentos juridicos que resulten necesarios
para el ejercicio de las atribuciones del Instituto de Pesca y Acuacultura o, en su caso,
revisar y emitir opinién sobre los proyectos ya elaborados y de aquellos que ya se
encuentren en ejecucion;

V. Compilar, ordenar y actualizar el acervo legal del Instituto de Pesca y Acuacultura,
incluyendo las Leyes, Decretos, Reglamentos, Contratos, Acuerdos, Convenios, Circulares
y demas disposiciones vigentes relacionadas con sus atribuciones y funciones, informando
a las y los titulares de las Unidades Administrativas del Instituto de Pesca y Acuacultura las
disposiciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacién y en el Periédico Oficial del
Estado relacionadas con atribuciones de su competencia;

VI. Auxiliar a las Unidades Administrativas del Instituto de Pesca y Acuacultura en la
elaboracién y/o modificacién de los Manuales de Organizacién, de Estructuras y de
Procedimientos, asi como vigilar que estos se apeguen a la legislacion, reglamentacion y
demas normatividad vigente;

Vil. Representar legalmente a la Directora o Director General del Instituto de Pesca vy
Acuacultura y a las y los titulares de las Unidades Administrativas del Instituto, con todas
las facultades generales y las especiales que requieran clausula especial conforme a la
legislacion que resulte aplicable, ante los 6rganos administrativos o jurisdiccionales
competentes, federales y estatales, en toda clase de juicios, procedimientos,
investigaciones y cualquier otra controversia en gue aquella sea parte, e intervenir en
reclamaciones, indagatorias, procesos y juicios que se refieran a hechos o actos
susceptibles de causar dafio o perjuicio a los intereses del Instituto de Pesca y
Acuacultura. Asimismo, ejercitar las acciones, excepciones y defensas que correspondan,
actuando en todas las instancias del juicio, procedimiento o recurso de que se trate hasta
su total conclusidon y, en su caso, interponer los medios de impugnacion que establezcan
las leyes en la materia e intervenir en el cumplimiento de las resoluciones dictadas en los
juicios, procedimientos y controversias en los que el Instituto de Pesca y Acuacultura sea
parte;

Vil Formular denuncias o querellas ante el Ministerio Publico de los hechos delictuosos en que
el Instituto de Pesca y Acuacultura resulte victima u ofendido; otorgar el perdon iegal
cuando proceda, previa autorizacion por escrito de la o el titular del Instituto de Pesca y
Acuacultura; asi como denunciar o querellarse ante el Ministerio Publico por hechos que
puedan constituir delitos de las y los servidores publicos del Institute de Pesca y
Acuacultura;

IX.  En el caso de los juicios de amparo podra representar al Instituto de Pesca y Acuacultura,
a la o el titular y a cualesquiera de las y los titulares de las Unidades Administrativas,
cuando estos sean designados con el caracter de autoridades responsables, ordenadoras
o ejecutoras del acto o actos que se reclamen, para lo cual podrd rendir, en su
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presentacion, por la via de suplencia, los informes que se les soliciten, asi como interponer
los recursos que correspondan durante la tramitacion de tales juicios. actuando en todas
sus instancias, incluso pedir ios sobreseimientos y manifestar las causales de
improcedencia que se adviertan, para ese efecto las Unidades Administrativas deberan
proporcionarle, dentro del término de la ley, las pruebas documentales que resulten
necesarias para acreditar la constitucionalidad de sus actos, asi como proponer los
contenidos que deban rendirse en los informes;

Ser el enlace de los asuntos juridicos del Instituto de Pesca y Acuacultura con otras
Secretarias. Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Centralizada y
Paraestatal;

Levantar, participar y/o evaluar el levantamiento de actas administrativas del personal
adscrito a las Unidades Administrativas a su cargo y otros documentos similares que
correspondan al desempefio de las funciones del personal a su cargo, y posteriormente
remitirlas a la Direccion de Administracion y de Archivo, conforme a la normatividad
aplicable;

Expedir certificaciones de documentos y expedientes que obren en los archivos de tramite
de todas las Unidades Administrativas del Instituto de Pesca y Acuacultura, previa opinién
por escrito de la Unidad de Transparencia que constate lo establecido en las disposiciones
de la Ley de Transparencia y la procedencia de la certificacion;

Participar en la Comision de Asuntos Juridicos del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche, que preside la Consejeria Juridica del Poder Ejecutive del Estado, asi como
cumplir con los lineamientos que rigen a dicha Comisién; de igual forma, debera
coadyuvarse con la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado cuando esta
Dependencia requiera la atencion de algun asunto en particular;

Desarrollar todas aquelias funciones inherentes al area de su competencia; y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales y reglamentarias, asi como las que
le otorgue la Directora o Director General del instituto de Pesca y Acuacultura.



